
PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 

Regolamento sui procedimenti amministrativi 
e suii'accesso ai documenti amministrativi 

SCHEDE PROCEDIMENTI 



SETT I COMPETENZA I PROCEDIMENTO 
01 1 Polizia Provinciale e Risorse Umane I I procedimenti trattati dal settore sono disciplinati 

mobiliari clterzi 

Settore Legale 
Alla legge in materia 
0201 Gestione contratti di locazione attive e 
passive 
0202 Incarichi legali e liquidazioni somme 

Servizi finanziari 

0403 Servizi assistenziali per alunni non vedenti e 
non udenti inseriti negli istituti scolastici di ogni 
ordine e grado. 
0404 Servizio assistenza alunni ''H' istituti 
superiori 
0405 Interventi che mirano al continuo 
accrescimento ed aggiornamento culturale, 
scientifico, tecnico della collettività. 
Valorizzazione e potenziamento del patrimonio 
librario della biblioteca provinciale.. Attuazione 
del Sistema Bibliotecario Archivistico Provinciale. 
Gestione Polimuseo Zarino a Vittoria. 
0406 Interventi che mirano a valorizzare il 
patrimonio culturale, artistico, etnogratico, 
folcloristico, religioso, ecc..Promozione ei beni 
Culturali e Beni Unisco, delle tradizioni, degli usi e 
costumi della popolazione iblea. Valorizzazione e 

0205 Recupero danni al demanio provinciale 
0206 Sanzioni amministrative in materia 
ambientale 
0207 Sanzioni amministrative per violazioni al 
codice della strada 
0301 Emissioni reversali di incasso ed emissione 
mandati di Dagamento 

Turismo Cultura Politiche Sociali 

I promozione degli artisti locali. 
1 0407 Atti di liquidazione delle prowidenze 

'2 

0401 Found Rising 
0402 Interventi a sostegno dell'inclusione sociale 
delle fasce più fragili ed emarginate, al fine di 
assicurare le pari opportunità e contrastare ogni 
forma di discriminazione. Iniziative di solidarietà 
internazionale 

finanziarie per iniziative attinenti il Servizio 
Turismo 
0408 Classificazione provvisoria e10 definitiva in 
stelle strutture ricettive 
0409 Concessione prowidenze finanziarie per 
iniziative attinenti il turismo 
0410 Promozione del territorio attraverso la 
partecipazione a fiere, borse, work-shop, 
educational. convegni e similari ~ - -~ , ~ -  -- - - ~  -~ 

Sviluppo locale, politiche 10501 Compartecipazione art. 12 bis del 



Istmzione, Sport, Servizi Comuni, '-i.. 

comunitarie, patrimonio mobile 
dell'Ente. 

0506 Macchine fotocopiatrici noleggiate 

regolamento concessione sovvenzioni, contributi e 
sussidi 
0502 Progetti comunitari 
0503 Servizio di brokeraggio assicurativo 
0504 Fornitura di energia elettrica 
0505 Pratiche per il rilascio dei pareri per la 
realizzazione di impianti di produzione di energia 
elettrica 

I universitari 
1 0602 Attuazione al diritto allo studio mediante 
assegnazione di borse di studio regionali, ai sensi 
della L 6212000, alle famiglie degli alunni delle 
scuole medie superiori che versano in condizioni di 
maggiore svantaggio economico, quale rimborso 

I spese sostenute per l'istruzione. 
[ 0603 Efficacia della spesa per la promozione 
I dell'offerta formativa. 
1 0604 Gestione contratti di locazione di immobili 
adibiti ad uso scolastico mediante pagamento di 
canoni ai proprietari 
0605 Gestione e funzionamento del Liceo 

0606 Miglioramento della gestione degli Istituti di 
Istruzione Secondaria Superiore di competenza 

1 della Provincia. 
1 0607 Progettazione ed installazione di piccoli 

1 0703 Tosap 
O8 I Edilizia ( I procedimenti trattati dal settore sono disciplinati 

- 

07 

1 dalla legge in materia 
09 1 Pianificazione del territorio ed ( 0901 Autorizzazioni 
infrastnitture 

0902 Concessione logo produzioni agro alimentari 
0903 Indennizzi fauna selvatica 
0904 Prenotazioni visite e richieste varie nelle 

Viabilità 

impianti fotovoltaici della potenza di kwp- 1,380 
cadauno, presso no 20 istituti di competenza 
provinciale 
0608 Promozione attività sportive 
0609 Diritto di accesso ad atti e documenti 
amministrativi dell'Ente. 
0610 Iscrizione albo fomitori 
0701 Rilascio autorizzazioni lungo le strade 
provinciali 
0702 Rilascio concessioni lungo le strade 
~rovinciali 



RR.NN 
0905 Procedimento sanzionatono presso le RR.NN 
0906 Sistema qualità 
0907 Procedimenti per i quali a norma di legge 

/ l'Ente provincia deve esprimere pareri vari 
1 O / Geologia e Tutela Ambientale 1 1001 Attività certificata di esecuzione di prove di 

I laboratorio su terreni e10 rocce 
1 1002 Esecuzione di prove e di indagini afferenti il 
laboratorio geotecnica terre e rocce ed il 
laboratorio geognostico a Terzi (Pubblico e 
privati). Esternalizzazione 
1003 Visite didattiche guidate presso i laboratori 
geologici 
1004 Rilascio Autorizzazioni alle emissioni in 
atmosfera ai sensi del Decreto Legislativo 152106, 
art. 269 
1005 Rilascio Autorizzazioni alle emissioni in 
atmosfera ai sensi del Decreto Legislativo 152106, 
art. 272 
1006 Verifiche ispettive emissioni in atmosfera 
1007 Rilascio tesserino di regolarnentazione della 
pesca nelle acque interne 
1008 Rilascio licenze di pesca per le acque interne, 
tipo B, C e D 
1009 Verifiche ispettive licenza di pesca e 
tesserino di regolamentazione della pesca nelle 
acque interne 
1010 Autorizzazione attività recupero rifiuti- 
procedure semplificate 
1011 Rilascio parere previsto dall'art. 25 e 
successivi del D Lgs 152106 e ss.mm.ii 
1012 Rilascio parere previsto dall'art. 208 del D 

I Lgs 152106 e si.mm.ii 
I Ufficio di Staff del Segretario / Rimborso oneri lavorativi al datore di lavoro del - 1 Generale I Consigliere e dell' Assessore 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento 1 Gestione contratti di locazione attive e passive 
l -  - ~ - - ~  -+--~ -.-~-~~-- ---.-- ~ - ----~--.~-- - -- 

1 Descrizione sommaria del procedimento l Predisposizione, registrazione e trascrizione contratti di locazione, 

l recesso o proroga. 
8 - -~ ~ ~ --- ---- ~ - -  - 1 ~ --- .-pp.. . p- ~-. ---- - 

, Normativa di riferimento L. n.392/78 
+ 

I Modalità di avvio 1 trattasi di procedimento d'ufficio curato dalla Sig.ra Schininà Anna e I 

i dalliiw. Mezzasalma 
l l 

k - 

SettoreISezioneNfficio competente 

- - 

Responsabile del procedimento 

1 Fasi del procedimento 

-. ~ p.p.- ~- -- .~ ~ - - - 

Settore 2 Uflcio Legale i 
Viale del Fante Ragusa I 

Orario ricevimento pubblico Lun/Ven. 9,00 - 13.00 Mart. e Giov. 16,OO- i 
18,OO ! 

Telefono e f a  0932 675259 - 0932 654127 
Indirizzo e-mai1 anna.schinina provincia.ragusa.it 1 

i 
.- ~- ~- 

! Dirigente Aw. Salvatore Mezzasalma 

1)Predisposizione delibera di approvazione schema contratto di 
Locazione; I 1 2)registrazione contratto di locazione 

1 3)predisposizione determinazioni di aggiornamento ISTAT ! 1 4) redazione degli allegati al bilancio locazioni attive e passive 

Termini del procedimento ! Termine fisato per la regii-trazione o il meso dei contralti 3099. l 
. ~ 

- ~~ ~- -~ 

~ .~ - p~ -.-p-- p- p ~ - ~  - -- 

. Documenti necessari 
-~ ~- . -- 

l - ~  
- - 1 

- - - - -  p-p ~ .- ~- -- 

i Procedimenti collegati 
~. - 

l 
l 

- -.---.-p .-p-.- ~ ------.p-.----- ~ - - - - -  i 

! Ultimo aggiornamento 
l ---- - - - .  

i 29.1.2013 l 
- ~- ~ ----.- ~ ~ - - - -  p- 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento 
-- - P - 

Descrizione sommaria del procedimento 

Normativa di riferimento 

1 Modalità di avvio 

- - 

Settore/Sezione/Ufficio competente 

-- 

l Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

Incarichi legali e liquidazione somme 
- - - - - - -- 
Predisposizione prowedimenti di incarichi legali 

D. Lgs.267/00 e. C.P. C 

trattasi di procedimento d'ujìcio curato dal Sig. Gaetano Pittera e 
dal1 'Aw. Salvatore Mezzasalma 

P - P p P - P-p P -P p 

Settore 2 Ujìcio Legale 
Viale del Fante Ragusa 
Orario ricevimento pubblico LuniVen. 9,00 - 13,OO h4art.e Giov. I6,OO- 
18,OO 
Telefono efar 0932 675377 
Indirizzo e-mai1 gaetano.pittera provincia.ragusa. it 

l 1 Dirigente Aw. Salvatore Mezzasalma 

1 I) Acquisizione atti giudiziari 
1 2) Predisposizione determine di incarico 

1 3) Predisposizione determine di liquidazione 
l 

( Termini del procedimento 1 Temine preMsto dal Cp.c. 
i ~ -~ ~ ~ - ~ - ~ -  -p--P----- ~- p-.P-.---- ~ 

1 Documenti necessari Atti giudizian' 
L ~- p~ . ---.-p. 

Procedimenti collegati 
I -~ - . -- ~- ~ -- . 

' Ultimo aggiornamento 
1 
129.1.2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

' Oggetto del procedimento 1 Patrocinio legale -- -p-. - - p p -p-. -- p p - - -p- . p-- 

Descrizione sommaria del procedimento , Cost~tuzione e d@sa dell'Ente 

Responsabile del procedimento 

! Fasi del procedimento 

~ - ~ - ~ ~ ~ ~  L --p-....------- - ~~ -. d 

Normativa di riferimento 
~- ~~ - ~~- -~ ~. . ~- ~-p- 

R.D.L. n. 1578/1933 e R.D. n.37/1934 De1ib.C. P.n. 69 del 2311 1/2001. 
-. ~ 

Modalità di avvio 1 procedimento d'uficio ad istanza di parte curato dal1 'Aw. De[frna Voria ] ~- -~ --p---- -~ p---. .--p-... -- 

1 Termini del procedimento 
L -  - 

1 Documenti necessari 

Settore/Sezione/Ufficio competente ~ 

Procedimenti collegati 
- -  p 

1 Ultimo aggiornamento 

Settore 2 -Uficio Legale 
Viale del Fante 
Orario ricevimento pubblico Lun./Ven. 9,00 -13,OO Mart. e 

Dirigente Aw. Salvatore Mezzasalma 

l / Giov. 16,00/18,00 

, 
l 

Telefono e f a  0932 675401 ~ 
Indirizzo e-mai1 delfina.voria@rovincia.ragusa. it ! 

I) Acquisizione relazioni da Ufici dell'Ente 
2) Predisposizione atti amministrativi per la costituzione dell'Ente 
3) Predisposizione atti giudiziari dvensivi 
4) Gestione iter processuale 
5) Gestione fasi successive 
6) Definizione contenzioso 

I - . . -. .. -~ - - 
-p--- 

Accertamenti tecnici e atti contabili i 
~ .. ---p-p - --- ~- 

l 
29.1.2013 t --------p- p--- ..-. -- - ~ -  ---~, 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento Procedure esecutive mobrlrarr ckenr . p P- P- - p- -- - 

I Descrizione sommaria del procedimento Predisposizione attr dr pignoramento eprowedimenti di liquidazione 

I Normativa di riferimento 

ModalitA di avvio 

pagamento somme 
.............. ............ i art. 4 74 e segg. C.P. C 

1 trattasi di procedimento d'ufficio curato dalla Dott.ssa Maria Laura 
1 Causarano e dall'Aw. Mezzasalma 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ..... .- .... 

Settore/Sezione/Ufticio competente 1 Settore 2 Ufficio Legale 
, Viale del Fante Ragusa 
Orario ricevimento pubblico LunIVen. 9,00 - 13.00 Mart. e Giov. 16,OO- ' 18,OO 
Telefono e fax 0932 675344 
Indirizzo e-mai1 maria1aura.causarano &rovincia. ragusa. it 

l ..... i i Responsabile del procedimento t Dirigente A w  Salvatore Mezzasalma 

1 Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 
t - ~. --.- ~~~ ~ ~~ 

1 Documenti necessari 
1 ~ - -~ ~- ~ ~~ - -~ .~ ~. . ~- 

Procedimenti collegati 
- ~~ 

Ultimo aggiornamento 
~ - - - ~ 

I) Acquisizione e predisposizione atto di pignoramento 
2) Predisposizione ed acquisizione dichiarazione di terzi 
3) ) rapporti con la ~ancdleria dal Giudice dell'esecuzione 
4) Acquisizione ordinanza di assegnazione 
5) Prowedimento di liquidazione e pagamento somme 

Temine previsto dal Cp.c. i 
........ .. ........... 

l 

Delib.ne G,P: determinazione dngenn'ale ; dichiarazione di teno 
- ...... - -- --------.-...~-~.-~~---~~-- . .  

Procedimenti contabili per emissione mandati di pagamento 
......... ... - . - 

29.1.2013 
. . . . . . .  . . . . . .  .. -~ ~ ~ - p - ~ - ~  , 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggeno del procedimento 1 Recupero Danni al Demanio Provinciale 
- -- -- ~ - .  , -- -~ ~ 

Descrizione sommaria del procedimento Emissione Difida per richiesta risarcimento danni ex art. 15 cc. 1 1ett.a) e 2, del 1 
~- -- -~ - -  

C.d.S. -Art. 2043 e 2054 C.C. 
.~ 

homat iva  di riferimento 1 art. 15 cc. I 1ett.a) e 2 D.L.VO n.285/92 (nuovo c.(I.s.) - D. L.VO n. 150/20/1 - 

- - - - -  
Art. 2043 e 2054 c.c. l-- ..---..-p -.- -- -- -. - - - -.-W 

i Modalità di avvio t trattasi diprocedimento ad istanza di parte relativo ad attività privata curato 
I 1 dall'Aw. Gulino G. e dal1 ' A w .  Mezzosalma S. 

! : Senore/Sezione/Ufficio competente 1 Settore 2 Uficio Legale 
' Viale del Fante Ragusa 

i 
l 

Telefono e f i  0932 675402 - 0932 654127 ! 
Indirizzo e-mai1 giuse~ve.~ulinoO,~rovincia.ra~usa.it 

! Responsabile del procedimento Dirigente Aw. Salvatore Mezzasalma I 
L - - P - -  . r . . . . - - - - - - .  ~ 

I Fasi del procedimento ( I) Esame Relazione s r im danni M l 'U .  T. V.  1 
2 )  Diffidaper richiesla risarcimento danni ex art. 15 cc. 1 1eit.a) e 2, del C.d.S.; ( 

I 1 3) Eventuale conlenzioso con predispnsizione Atfo di citazione 

i 4) Successivo iterprosecuzione contenzioso; 1 
5) Pre(1isposizione note conclusive; 1 

i 6) Eventuale archiviazione procedimenro; 
l 

.-- . - -  - - -  ~ 

7) Iscrizione a ruolo. 

Termini del procedimento T ~ e r m i n e ~ e r  la presentazione di scriiti difensivi: 30 giorni dalla notifica del 1 
i Relazione stima danni delllUTV e dalla nolifica di comunicazione intervento e I 

! 

1 
I 

! segnalazione danni al demanio da pade della Polizia o CC; 
I 

La cifazione per h n n l  dà luogo a cuntenziusu cui s i  applicano i termini di legge I 
in materia; 
Termineper l'iscrizione a ruolo: 5 anni daila nolifica del verbale di ! 

3 contestazione; 
1 non trattasi diprocedimento a cui si applica l'istituto del silenzio - assenso; i 

Documenti necessari 
- -- - - - - 

i 
. - . -- -- -- - - - -- -- - - -- .- -. - . P - -p - -- - - - - - 

!Procedimenti collegati 
- - - - . .- --.-~p.p- - 

i 
! Ultimo aGiornamento Data: 29.1.20 13 

-i 
1 -  - -  - -  - -  -~ - -  l ----.p------..----- --- - - . -- p , 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento 'Sanzioni amministrative in materia ambientale 
-~ 

i 
- 1~ . ; , T-- . ~- .-4 

Descrizione sommaria del procedimento Emissronr ordinanze rngiunzione /o archiviazroneprocedimento 1 
i e iscrizione a ruolo, Contenzioso 

- -~ -~ -- - -  t - - - - p .  --p-p--- ~.-- ~ - .  - - 

Normativa di riferimento 
- -~ ~ 

1 D. Lgs. 152106; 209103;L.n. 689181; L. R. 10199; L.n. 447195 
- .  . 

Modalità di avvio 1 trattasi di procedimento d'ufticio curato dall'Aw. Lissandrello e i 1 dall'Aw. Mezzasalma 
l 

Settore/Sezione/Ufficio competente 1 Settore 2 Ufticio Legale 
Viale del Fante Ragusa 

I Orario ricevimentopubblico LudVen. 9.00 - 13,OO Mart.e Giov. 16,OO- 
1 18.00 
Telefono e f a  0932 675338 0932 654127 

) Indirizzo e-mai1 carmela. lissandrello provincia. ragusa. it 

I 
Responsabile del procedimento 
p~ 

Dirigente Aw. Salvatore Mezzasalma 

Fasi del procedimento I I) Esame verbali di contestazione 
) 2) Esame scritti difensivi 
3) audizioni 

! 4) Emissioni ordinanze ingiunzione 
1 5) archiviazioneprocedimento 1 6) ircrizione a ruolo 

- 

Termini del procedimento 
~~~-~ -p---p-- ~p~ .~~ p-p-- ~ ~ - -  -~ - -4 

Termine per la presentanone di scritti difensivi: 30 giomi dalla notifica del vetiwle ) 
di contestanone i 

i 

Termine per remiame del~Ordin~nza ingiunzione : 5 anni dalla notifica M l 
vetiwle di contestanone I 

L 'opposizione a~ordinanza ingiunzione dà luogo a contenz&o cui si applicano i i 
termini di legge K, materia I 

I 1 Termine per l7sCnzione a NOIO: 5 anni dalla notifica delYodnanza ingiunzione; 1 
l 

! i non trattasi di pmedimento a cui si app'ica l~stituto del ~'~enzio-asenso; i 

Documenti necessari 
l - -- 

l Procedimenti collegati 
l 

I Ultimo aggiornamento 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

! Oggetto del procedimento / Sanzioni ammve per violazione al Codice della Strada 
. - . - i .PP-p.-.p.PPpp -p--.- P -- 

Descrizione sommaria del procedimento : Emissione Verbali di conlesfazioneper violazione al Cd.S. 

Normativa di riferimento i L. n. 689181 - D.L.vo n.285/92 (nuovo C.d.S.) - D. L.vo n. 150/2011 
l 

l 
Modalità di avvio 

Settore/Sezione/Ufticio competente 

trallasi di procedimen~o ad rs~anza di parle relalivo ad ailivilà privala curalo l 

dal1 iiw. Gulino G. e dal1 Y w .  Mezzasalma S. I 

1 Settore 2 Ufficio Legale 
j Viale del Fante Ragusa 
1 Telefono e far 0932 675402 - 0932 654127 
1 Indirizzo e-mai1 giuse~ue.~ulino@,orovincia.ra~usa.it 

i Responsabile del procedimento I Dirigente Avv. Salvatore Mezzasalma 1 
l 

Fasi del procedimento 

I - - 

l Termini del procedimento 

Documenti necessari 

I) Esame Ricorsi e scritti difensivi presentati i n  opposizione ai verbali di 
conlestazione elevati per violazione al C.dS.; 
2) Richiesla conlrodeduzloni a PoliUo Prov.le 
3) Predisposizione comparse di cosliluzione e risposln; 
4) Successivo iler prosecuzione contenzioso; 
5) Predispovizione note conclusive; 
6) Eventuak archivimione procdimento; 
7) Iscrizione a ruolo. 
P P- - - - -- -p - - - - -- - -- 

Termine per la presentazione di scritti dijensivi: 30 giorni dalla noti jca del 
verbale di contestazione per violrrzione al C.dS.;; 
L'opposizione ai verbali di contectazione dà luogo n contenzioso cui si 
applicano i termini di legge i n  niorerin; 
Termine per l'iscrizione a ruolo: 5 nnni dalla nolificn del verbale di 
contestaziene; 
non trnttnsi di procedimento a cui s i  applica l'istituto del silenzio - assenso; 

Procedimenti collegati 
r 

i 
- - - - - - - - ~  1~ --p-.. - -- - ---.-p . 

Ultimo aggiornamento I ' -. - 
Data: 29.1.2013 

- - . _ -_ - . . .~~~ P- --. ~ - -  



Provincia Regionale di Ragusa 

- SETTORE 3' SERVIZI FINANZIARI - 

Al Segretario Generale 
Dott. Ignazio Baglieri 

S E D E  

Oggetto: Regolamento sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso. 

In riferimento alla nota n. 0004069 di protocollo del 06/12/2012, si trasmettono i dati richiesti. 

d'investimento. 
Regolamento di contabilità del Settore 

1 

Oggetto del procedimento 

Descrizione sommaria del procedimento 

Normativa di riferimento 

1. Emissioni Reversali d'Incasso; 
2. Emissioni Mandati di Pagamento; 
Reversali d'Incasso per entrate proprie dell'Ente - Stato - Regione 
- Politiche Europee. 

Approvato con Delibera di Consiglio n. 71 del 07/04/1998; 
Modificato con Delibera di Consiglio n. 7 1 del 25/ 09/20 12; 

1 Mandati di Pagamento per spese correnti e per spese ~ 

Modificato con Delibera di consiglio n. 3 del 25/01/2013 
Entrambi i procedimenti sono frutto di provvedimenti emessi da 

Modalità di avvio 
altri settori, Il Responsabile del Procedimento ne cura la 
liquidazione e il pagamento a terzi e l'incasso di somme dovute 

1 all'ente. 
I Settore 3 - Servizi Finanziari - 

1 Rag. Cascone Giorgio Tel. 0932/675200,Ce11.3351405899, Fax 

Settore/Sezione/Ufficio competente 

I Responsabile del procedimento 

Viale del Fante, 9 - 4' Piano 
Dirigente: Dott.ssa Lucia Lo Castro Telefono 09321675212, Fax 
09321683829 e-mai1 lucia.locastro@provincia.ragusa.it 

l 09321675200 - e-mai1 gior~io.cascone(u>~rovincia.ra~sa.it 
Emissioni Reversali d'Incasso: 
Rag. Tomasi Anna Maria Tel. 09321675213 - e-mail 



Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimento collegati 
Ultimo aggiornamento 

Reversali d'Incasso: 
Protocollo in entrata; 
Verifica esistenza di titolo necessario all'emissione della reversale 
(Assegni,Bollettini.Conti sospesi emessi dal Tesoriere); 
Emissione Reversale d'Incasso. 

Mandati di pagamento: 
Numerazione cronologica; 
Verifica atti se da inventariare; 
Verifica degli atti contabili (Fatture,Ricevute o Rendicontazioni); 
Emissione del mandato di pagamento. 
Mandati di Pagamento: termini stabiliti dal Regolamento di 
Contabilità del Settore fissasti in giorni 15, salvo motivi ostativi 
discendenti da apposite disposizioni; 
Reversali d'Incasso: termini fissati in giorni 30 
Mandati di Pagamento: 
Fatture, Ricevute e Rendicontazioni. 
Reversali d'Incasso: 
Assegni, Bollettini, sospesi di cassa emessi dal Tesoriere .- 

c . . , f . ' ~  ' 
<-~.~<,,<. -.,- :? 0. ?(,,,,i.& I .  i-/ W ott k D i &  a L" tro 
"d 
C/ .. 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

--- -------p 

FOUND RISING 

Bandi Attivi di interesse del IV Settore. : 
L'attività di Monitoraggio dei Bandi attivi e finaliuata sia 
all'informazione e divulgazione degli stessi, sia all'impegno 
diretto del settore ai reperimento e gestione di risorse finanziarie 
~xterne 

Redazione Bacheca virtuale on line 

e Avvisi regionali nazionali e comunitari 
-- 

invito ad aderire a progetti da parte di enti pubblici e privati 

1 SettordSezione/Ufficio competente iV Settore 
Viale del Fante 10 
Ore 9,OO- 13,OO da lunedì a venerdì 
Telefono e fax 0932675277- 0932675889-09321675405 
indirizzo e-mai: luciana.bocchieri@arovincia.~usa.it 
m~arosa.auastel~dvrovincia.ramisa.it 

Dott.ssa Luciana Bocchieri -Dott.ssa Maria Rosa Guastella 

I n d i c .  nelle linee guida dei bandi 

enti collegati -t indicati nelle linee guida dei bandi 

l 
I Descrizione singole fasi del procedimento: 
1) istanza di invito ad aderire come partner al progetto di che 
trattasi 
2) incontri di concertazione e analisi della proposta 

- 1 Ultimo aggiornamento 106-02-2013 

l 3) coiiaborazione altri settori dell'Enie Ufficio Tecnico -Ufficio 
Territorio e Ambiente etc); 
4) raccolta documenti e eventuale richiesta di parere d o  intervento 
di aitro Ente; 
5) riunioni di conceriazione tra i partner per 1' elaborazione della 
scheda sintetica di progetto, per la quantificazione dei badget da 
gestire da parte di ogni partner e del molo da esaustire; 
6) Delibera di adesione progetto- approvazione scheda di riparto 
badget e condivisione ruolo e iniziative che ciascun componente 
la partnership dovrà garantire 

7) p------- 

8) -------- 
1 O) -Inoltro progetto da parte del Capofila. 
A FINANZIAMENTO OTTENUTO: 
-Collaborazione attiva ai progetto-sensibilizzanone e animazione 
territoriaie 
-Realizzazione delle azioni a carico della Provincia. 

-Verifica- monitoraggio - focus-gmup - incontri periodici - 
redazione di verbali. 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

I n t e r w d  a sostegno deii9inc&ne sociole delle fasce più fiagili 
emarginate, alfine di assicurare le pari opportunità e contrastare ogni 

di discriminazione. Iniziative di Solidarietà Internazionale. 
A o m m i o n e  con Atti deliberativi o Diripenziali. 

I Descrizione sommaria del procedimento Compnrtecipazioni e concessioni lii contributi afavore di soggetii 
pubblici e pnvati che operano nel sociale e promuovono attività volte 
alla prevenzione del disogi'ogiovanile, al1 'integrazione e riaùilitazione 
dei soggetii disabili, degli immigrati e dei detenuti. 

Normativa di riferimento 

C 1 Responsabili del pmxhrnen!o 

L.R.9/86. Regolamento prov .per la concessione di sovvenzioni e 
contributi ajhore di enti e ossocimioni socio-assistenziali. Reg. 

I prov. economato. 

Settore/SezioneXIfficio competente 

m~arosa.guasteUa~&~ro~incia.ragusa il - l Funzionari amm. Bon..aa Cimino Carmen/Doii.ssa Guastella M Rosa 

Modalità di awio 1 Procedimento ad istanza di parte 

Settore Politiche Sociali 
Sede viale del Fante 

Fasi del procedimento 

, Orario ricevimento pubblico:Lun.Nen. ore 9.00/13,00 
I Telefono e f m  0932/675420 - 09321675405 
Indirizzo e-mail cannen.cimino@,~minciaramisa.it 

I I) presentazione istanza sottoscritta dal legale rappresentante dell 'ente 
~~ubblico o privato con allegata relazione descritti; e preventivo costi 
dell 'iniziativa proposta, protocollmione, e assegnazione al1 'unità 
organizzativa del settore. 
2) comunicazione di awio del procedimento ai soggem' interessati; 
3) 4) 
5) conferenza dei servizi in caso di compartecipazione di altri soggetti 
interessati a h  realizzazione dell 'iniziativa. 
6) Am' dirigenziali per I 'aggiudicazione di fornitura materiale a seguito 
di gara a traiiativa F a t a  
7)Venjìca delle condizioni e dei requisiti previsti nel vigente 
Regolamento prov. relativo alle sovvenzioni e contributi nell'area 
sociale, valutazione delle modalità di intervento indicate nel suddetto 
regolamento per lo realizzazione dell 'iniziativa proposta 
8) AJìdamento incarico al soggetto proponente mediante sowenzione 
paniale o a totale copertura delle spese,oppure erogazione di asili 
finanziari e contributi secondo i criteri indicati nel suddetto regolamento. 
9) 
10) emanazione provvedimento finole (Atto deliberativo o dirigenziale) 

1 Termini del pmcedhento 4 ' ; ~ ~ i n ~ g ' r m ' , n n à ~ I ' i S b i t L d 7  W~'&~~io-d24~1150. 1 2, l 

Documenti n d  Cqria WIallo cvsaMw e rsWirb, &il'' ~ehane  & m m a  &i/fnidaow 
p o p a s t a d ~ ~ ~ ~ w ~ ~ ~ a ~ ~ ~ .  

Procedimenti collegati Liquidazione del1 'importo assegnato a seguito di rendicontmione e 
documentazione$scale. 

Ultimo aggiornamento 



PROWNCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Iggetto del procedimento Servizi Issisbcnzidi per alunni non vedenti e non udenti inseriti negli 
istiinti d & i  di ogni ordine e grrda Appmvazione con atti 
deliberativi e dirigainali. 

Iescrizione sommaria del procedimento Autorizzazione ricoveri in Istituti Speciahzati, Interventi di sostegnc 
didattico extrascolastico, senino di assistenza alla comunicazione pei 
wn udenti, interventi di p s i c o d c i t à  pa non vedenti. Assegno di 
studio Da studenti universitari. 

Jormativa di riferimento L.R33/91, L. 104192, L.32812000, L.R4/%, D.Ass.Reg.867D003, 
1 Regolamento prov. per l'assistenza a favore di ciechi e sordomuti. 

leswnsabile del vmcedimento I Funzionario amm. Dottssa Cimino Carmen 

dodaiità di awio 

iettore/Sezione/Ufficio competente 

'asi del procedimento 

Procedimento ad istanza di parte 

Settore Politiche Sociali 
Sede viale del Fante 
Orano ricevimento puhblico:Lun.Nen. ore 10,00/13,30 
Telefono e fax 09321675420 
Indiriuo e-mail carmen.cirnino@provinciaragusa.it 

1) Presentazione dell'istanza sottomitia dall'interessato se maggiorennt 
o dal ~enitore se minorenne, in cui viene indicata k forma di assistenz 
p-Tta, e in allegato la dacumentazione attesiante i dati anagraiic 
dell'utente, k tipologia della minorazione sensoriaie, I'iscrizionc 
scolastica. Istanza psentata dai dirigenti scolastici relativi 
all'emgazione del servizio di Assistenza alla Comunicazione a favore d 
alunni nonudenti. 
2) comunicazione di awio del procedimento ai soggetti intetesati; 
3) 4) 
5)Conferenza dei savizi con gli enti che operano nel territori( 
provinciale per k tutela dei diritti delle persone con disabilità censoriaie 
e con le cooperative accreditate. 
6)Awiso Pubblico per I'accrediimmto dei soggetti del Terzo Setton 
interessati alla gestione dell'attività assistenziale per gli alunni no1 
udenti. hseximento delle cooperaWassockiom accreditate nell'albc 
prov. per l'erogazione dei servjzi assistenziali a favore di alunni noi 
udenti. 
7)Verifica delle condizioni e dei requisiti previsti dalla normativi 
vigente per l'ammissione ciegli utenti ai senizi predisposti dalii 
Provincia. V&ca dei moduli compilati dai genitori per k a l t ;  
fiduciaria deila -tiva accreditata. 
8) 9) 
10) emanazione pmedimento finale (Atto deliberativo o dirigenziale) 

re& del procedimento 1 Si intende fissato in 30 giorni ,non si applica l'istituto del silenzi* 
assenso. 
2) 3) 4) 5 )  

)ocumenti necessari Certificato medico rilasciato dalllkS.L. attestante il grado d I minorazione sencoriaie, autocertjficazione attestante la residenz 
a u a m c a  e l'iscrizione ai corro di studi, oxtificazione I S E  se dovuta. 

V d m e n t i  collegati 

Jltimo aggiornamento 

Aflidamento dei se- di sostegno didattico extrascolastico e d 
assistenza alla comunicazione per non udenti mediante il sistemi 
dell'ibccreditamaito. Afiidamento diretto all'unione Italiana Ciechi, sez 
di Ragusa, dei s e ~ i z i  di sostegno didattico extrascolastico e d 
psicomotricità per non vedenti. 
Liquidazione delle rette convitto agli istituti s p e m h a t i ,  delle spesr 
sostenute per erogazione se& assistenziali agli enti gestori, ( 

dell'assegno di studio a favore di studati universitari. 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) presentazione istanza: invio missiva dei singoli dirigenti degli Istituti 
secondari al Settore 4" Politiche Sociali, presa in carico del l'ufficio 
Protocollo e smistata all'ufficio Politiche Sociali; 
2) comunicazione di awio del procedimento alle cooperative per I' 
accreditamento presso l'albo provinciale dei soggetti idonei a svolgere 
attività di assistenza e trasporto per i soggetti " H ;  
5) Conferenza di servizi tra i dirigenti degli istituti interessati, le cooperative 
sociali accreditate e i rappresentanti dei genitori dei soggetti disabili, 
coordinamento provinciale Pro Diritti "H" , GLIP e responsabili equipe 
multidisciplinari Asl7; 
6)atto di accreditamento e stipula della convenzione tra la Provincia e le 
cooperative sociali idonee a svolgere i servizi di assistenza specialistica e 
trasporto all'interno degli istititi scolastici; 
7) ricevimento moduli dei genitori degli alunni disabili presenti nelle 
scuole secondarie della provincia con indicazione della cooperativa sociale 
che dovrà, tramite il proprio operatore, assistere ed eventtialmente 
trasportare il ragazzo disabile; 
8) verifica delle condizioni per l'iscrizione all'albo delle cooperative 
richiedenti, verifiche dell'assistenza all'interno delle scuole, rendicontazioni 
finanziarie per la liquidazioni dei compensi alle cooperative per il servizio 
svolto, verifiche e controlli sulle istanze dei genitori. 
10) emanazione provvedimento fmale con stipula della convenzione e 
relative liquidazioni. 

Oggetto del procedimento 1 
Descrizione sommaria del procedimento 

Normativa di riferimento 

Modalità di awio 

Settore/SezioneNfficio competente 

, Responsabile del procedimento 

Termini del procedimento 

S E R V I Z ~  ASSISTENZA ALUNNI «H» ISTITUTI SUPERIORI 

Servizio di assistenza specialistica e trasporto per alunni disabili degli 1st. 
Superiori. Gestione con il sistema dell'accreditamento. 

L.r. 68/81 e 16.86, L. 104192, L. 328100, L.r. 612000, L.r. 15/04, Circolari 
reg. n. 16 del 511 1/02, n. 15 del 7/11/03, n. 3 del 7103105 

Procedimento su istanza dei dirigenti scolastici degli 1st. Superiori della 
Provincia, che individuati gli a l u ~ i  disabili iscritti presso i loro istituti, 
chiedono l'assistenza specialistica e trasporto all'Ente Provincia. 
Pubblicazione bando pubblico per accreditamento delle cooperative sociali 
che svolgono, tramite i loro operatori, il servizio di assistenza e trasporto 
degli alunni disabili. 

Settore 4" - Servizio Politiche Sociali Viale del Fante 10 
Ore 9,OO-13,OO da lunedl a venerdl 
Telefono e fax 0932675277- 0932675889 
Indirizzo e-mai: luciana.bocchieri@provincia.ragusa.it 

Dr.ssa Luciana Bocchieri 

Documenti necessari 

I I  termine comolessivo oer le istanze di accreditamento delle coo~erative e 
susseguente stipule delle convenzioni B di 30 giorni , non B possibile 
l'applicazione dell'istituto del silenzio assenso. 

Per I'accreditainento vengono presentati lo statuto della cooperativa, i 
docuinenti finanziari e le autocertificazioni relative allo svolgimenio di 
assistenza presso altri Enti, le domande dei genitori per la scelta della 
cooperativa invece rientrano nelle autocertificazioni con allegato il parere 
dell'ufficio ASP di competenza circa il grado di disabilità dell'aluniio. 

1 Procedimenti collegati 1 Stipula convenzioni, atti di liquidazioni, inserimento nel17Albo provinciale i 
dei soggetti accreditati- mo:iitoraggio scuole- supporto alle famiglie- 
definizione sostegno alternativo tipo bonus trasporto alle famiglie.. 

1 Ultimo aggiornamento 1 05/02/2013 I 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

nzionamento della Biblioteca . Catalogazione dei testi tramite 1 
, OPAC (On-Line PublicAccess Cataloque) 

Catalogazione on-Iine in collaborazione con la Soprintendenza ai 
BB.CC. e Ambientali e con tutte le biblioteche pubbliche, private e 
scolastiche della provincia . Disponibilità immediata agli intemet 

Descrizione sommaria del procedimento 

1 users per una e veloce consultazione on-line. Acquisto 
libri. Prestito di tutti i libri e pubblicazioni ; consultazioni di lex , 
GURS e GURl e tesi di laurea.. i 

l 

Interventi che mirano al continuo accrescimento ed aggiornamento I 

culturale.scientifico tecnico della collettività. Valorùzazìone e l 
jwta&medo delpotrrmonio librario &h Bib~apI .ov ìne ide  "G. 
nccitlow. Aiinazione del S&4P- Sistema Bibliotecario Archivistico 
Provinciale - G d n e  PoumuPeo A. Zarho ViitloM 
A m a z i o n e  con atti deliberativi o dirigenziali 

Attuazione dei compiti e dellejnalitaproprie previste per il 

(Normativa di riferimento L.R. 9/86. Regolamento Biblioteca Provinciale. d r t . 5  del D.A 
nr.6688del24.06.1999 .art. 10 L. R n. I 711 991,art. 18 LR n 80177.- 

l 

Modalità di awio Procedimenti d'uflcio ed in alcuni casi posono essere sostenute 1 
richieste di particolare imprtrmza ad istrmza di parte 

SettordSezioneNfficio competente 1 Setiore Culiura e BB.CC.Beni Unesco Biblioteca Museo 
Sede Viale del Fante 
Orario ricevimento pubblico:Lun.n/en. ore 9.00/13,00 
Telefono e f m  0932/675385-0932675244 

I Indirizzo e-mai1 
/t?~nrinn.paternol~~ro~~incia.ra~sn.it 

del procedimento 

Fasi del procedimento 

I Sig.ra Marina Paternò 1 
, I) presentazione istanza sottoscritta dnl legale rappresentante del1 'ente 
pubblico o privato o dail 'autore con allegata relazione descrittiva e 
preventivo costi, protocollazione, e assegnazione al1 tnità organinativa 
del settore. 

2 )  cornunicm.one di awio del procedimento ai soggetti interessati; 
3) conferenza di servizi in collaborazione con la Sovrintendenza 1 
~ ~ B B . c c . ~  ~mbientali e gli altri Enti partecipanti al1 'attuazione del 

I SBAP e per la sistemazione e catalogazione informatica del materiale 
museale . 
4) Atti dirigenziali per l'aggiudicazione di fornitura materiale a seguito 
di gara a trattativa privata. 
5) emanazione proweàimento finale (Atto deliberativo o dirigenziale) 

l 
Tamimdelpmadimento )Il tennine delprocedimento è variabile in base alla 7 

caratteristica di ciascun 
Documenti necessari Sebatcaadrrrrraiivadpte o m m e p e r e n t v e ~ d i e u a 7 à ~ a t a c Z i l a  

- 

Pn>cedimenti collegati Liquidazione della somma assegnata a seguito di presentazione di p 1 
idonea docwnentazione fiscale. Gestione delle somme in entrata 
relativamente al SBA P I 

Ultimo aggioniamento -1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

I Oggetto delprocedimento 
I 

I~enb 'chemironoo  wlonppre ilpcdrlnorrio culinrolc ,artistico 
ehografico. folcloristico,religiom, ecc.. f h m o z b e  &i Beni Culturaìi 
e Beni Unesoo, delle trodrodrzioni, gli usi e i costumi della popolazione 
iblea. Valorizzazione e promozione degli artisti locali. 
Approvazione con Atti deliberativi o Dirigenziali. 

Descrizione sommaria del procedimento Compartecipmioni e concessioni di contributi a favore di Associazioni ) 
ed Enti pubblici e juivati che operano sul tem.torio promuovendo 
attività volte alla valorizzazione ed incentivmazrone della cultura iblea 
nonche alla realizzazione di attività artistiche. musicali, tea trali e 
fodoristico-religiose. 

l Normativa di riferimento L.R..9/86. Regolamento Provinciale per la concessione di sowenzioni e 
contributi a f i o r e  di enti e associazioni culturali musicali teatrali ecc. 
Regolamento provinciale economato. i 

1 Modalità di awio 

SettoreiSezione/Ufficio competente 

Procedimento ad istanza di parte 

Settore Cultura e BB.CC.Beni Unesco 
Sede Male del Fante 
0rm.o ricevimento pubblico:Lun.Nen. ore 9,00/13,00 
Telefono e f m  09321675443 - 0932/675385 
Indirizzo e-mail clara.damanti~d~rovincio.ro~.~a. it 
'marina.mterno@.urovinc~a.ragusa. it 

Responsabili del procedunento 

Fasi del procedimento 

4) conferenza dei servizi in caso di compartecipnzione di altri soggetti 
interessati alla reaIiamazrone dell'iniziativa. 
6) Atti dirigenziali per l'aggiudicazione di fornitura materiale a seguito 
di gara a traltativa privata. 
7)Verifica delle condizioni e dei requisiti previsti nel vigente 
Regolamento prov. relativo alle sowenzioni e contributi nel1 'area 
culturale, valutazione delle modalità di intervento indicate nel suddetto 
regolamento per la realizzazione del1 'iniziativa proposta. 
8) Affiaàmento incarico al soggetto proponente mediante sowenzione 
paniafe o a totale copertura delle spese,oppure erogazione d ausili 
f~nanziari e contributi secondo i criteri indicati nel suddetto regolamento 
9) 
10) emanazione prowedimentofinale (Atto deliberativo o dirigenziale) 

1 Termini del procedimento 

Documenti necessari 

hocedunenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

l@iaMacaitau0ioestilub,M-. CEORIVA 
R ~ ~ a 4 W 5 ~ ~ d ~ d l 7 s t v u a , ~  
~ ~ ~ d a s m i c n e r e .  

Liquidruione del1 'importo assegnato a seguito di rendicontazione e 
documentazione fiscale. 



Oggctto dci procedimento 

- 

Descri~ionc sommaria del 
procedimci i o  

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

~~ ~ 
p~ 

Atti di liquillnzbne delle provvilienze finanziarie per iniziotivcl 
attinenti il Servizio Turismo 

-~... . ~ - -  - -  ----P 

Vc?riJicrr documenri preseniuii irendiconiuzionej dul re.sponsclhile 
dell'A.s.sociazione per il pagumenio dt.1 contribuio msegnaio per /u 
realizzazione di uriu nzanlfesiazione. 

- 
Regoluinento provrncrale di Economuro - Regolumento Provin~ lale 
per la LoncesJrorie dei coniribuir. ap~)roiluio con delrhrru C' P t7 

35 del 'Y9j e s m r 

Settore/Seiione/Ufficio conipeientc. Sriiore II i .  Se-.. Tidrisn~o; 
Serle: Raglisa viulc del Fanie 
Orurio ricevimenio puhblico I O -  13 
Telefono e far : 0932/67j33Y-0932/675346 Far OY37/680021 
Indirizzo e-mr~il:fiancesco.cuppello@proi~iriciu.ra~~~su.i/ 

- - ~ - -  

Respoiisabi lc del procedimento L)oii. Giovunni Guurino 
- 

Fasi del procedimento Descrizione singole fusi del procedimento: 
I )  Pre.~eniazione della documenhzionc~ ,fiscu/e e/o even/trulr 
dichiaraioni da parte del1 'uienie; 
7 )  verrjìcu dellu rlocurnent~~ione e delle dichiarazioni presentoie; 
3) eveniuule richiesiu di chiuritnenii do iniegrazione docunrenti 
rivoliu al1 'utenie; 
31 emanazione provvedimenio finale consisienie nellu deterrrrinu 
dirigenziule di liquidazione e irci.srnr.r~ione deierrrrina irllcr 
rngionrritr provit~(.itrlt> o ull 'ccononio proi,rnciule per il munduio 
di j)ugtitncJnio. 

- 

Termini del procediinento 1/11 tertrririe complessivo del ~rocedirnenio i fìssuto in 30 giorrri: 
2)Il termirre di conclusione del j7rocedimenio può essere rnierroito 
per richiesiu di integrcrzione documenii: 

Documenti necessari Richieslu di erogclzione .\orrimo c.on reluzionr d~scri i i i i .~  u 

rendiconto unuliiico della munife.~iuzione sovvenzionata. 
giust1j7cuiivi di spesa @[ture in originoli e/o ricevute ficuli). 
eventuali uuiocertiJicazioni, DURC, c.odice IBANper i/ pagamento 

N del contributo. 
A-- - p ~ ~  - -~ 

; Procedimeriti collegati Ufficio Rugionerio jler proceduru pu<qurnrnio. 
.- - 

Ultiino aggiornamento 



PROVINCIA REGIORALE D1 RAGUSA 
Schedn di procedimento amministrativo 

. -- - - -. ~~~ - ~ -  ~-~ ~ ~~~ ~ ~ . -  ~ ~ - - 

: Oggetto del procedimento Classijicazione Yroiwisoria C/O Dcf i i l i va  i n  Stelle Strutture Ricettive 
I .. - _ p~ -- p ~~ ~..- - 

Descrizione minmaria del procedimento Ver!fico possesso r~'yui.siti previsti dal la normutivo per I 'c i t l r ibu: i~~rir  
I dello cutegoria in stelle su semplice priigcttazione fcl<r.ssif;~~a:ione 

! provvisorio. con .sempli<,i~ parere) o dopo sr~/) r<r / luo,~o per Ir .s[ruriirre 
riccttivc, ,vi(/ reilli:zutc, fclo.s.si/ic~rrion c d ~ l ; ~ i i t i ~ u  con chtermino di 
tlo.s.s~/ic~uzi~~ne) 

. - -  ~ ~ - -. -~ ~~ ~ -~ . 
I\ionnsriva di riferimento 

» .A .  n. 90N/C'I1 7iir de11'll./06t2001, Dc<:rc/o06/06/?002: L R n 

l 
32!2000: Legge 241'90; L. R 10/2005; L. H. 27/P6: Legge 122?010. 

- ~ -. ~- I 

i Proc.edimenio od  istonzo d i  parte e possihililW di  essere inirupre.so ari~,he 
.sullo husc, di uno D1.4 (L)i~~hioraziono d i  Inizio Attiviti i) o St'IA 
f.Cegnol(~=ione <'ertlficut(i ( l i  I n i ~ i i i  ,4tlivitui 

~ ~ .~ ~-~ ~ ~ ~~ ~~ ~ - . -- ~ -~ ~~- - ~ 

' SenoreiSezicineiUfficio competente , Settore /V ;  Srz. Turismo, Ufficio Struitur~e Hice1tii.e 
I Sede: Ragu.sa viale del Funte 
( l ru r io  r i ce~~ imen io  pubblico: dalle 10.00 ul le 13.00 
ièlcfono efux : 0932/67j339/334/2j3'346 /.'m- 0932~6X00?1 

i lndirizzii e-rnai1:giovanni g u a r i n o i a ~ ~ r o v r n ~ ~ i o ~ ~ ~ u ~ u ~ ~ u ~  it 
! strullure riceltivejd;provinc~~u. rdgusu. i /  

I - - 

Respon\dbilc del prt>cedimciiio 
- 

F n s i  del proc :<linicnto 

. - - -  - 

Termini del procedimento 

~. - - ~- -~ ~ - -  .- - ~~ . - - . . - ~~~~ 

Llott Giovanni C;uarrno 
-~ ~ -. ~- ~~~ ~ - - - 

i Bescrizionr singole, fusi del proc,edimento 
l i  uvvro del pro~,edrmcnio con r.stunscr dr porle <,/o DIA erio .CC 1.4. 
7 )  v~~r! / ic .u d~'1lu d u c u r n r ~ ? / ~ ~ : i ~ r ~ < ~  L, delle dichitrr~ri ioni presenture; 
3 )  eventuale richiesta chirrrimenti e:o integruzionc documenti ul l  'utente: 
4) so~prulluogojfinalr sulla strultura r icr l l ivu per ve r~ f i co  requisiti in 1oi.o 
(solo cluss~ficazione dejinii ivu): 
5 )  intensento nel procc,drrnenio dell'utente che i1t.v~. essere present? i11 
.so~~~rul l i iogo /in(iie (.volo ~lossificuzi«ne dc;finrtii~u), 
(I/ provvrdr~~rento,firi(~Io con purcJrd (clus.vific. provvi.soriu).cori tleierni!na 
dirigenzrale (classijic. definitivc~) oppure rna i~cruz ion~~ del s ~ l e r i ~ r o !  

1 ossenso dopo 30 giorni,  non interrotti, dal ricc,i,imento delI'i.star~za: 
I .  
I 7)noli/ico classijicozione dejinitivu ,111'utrnte. a l  (lomune e a l la  Regione : 

! .--.. ~- -~ -.-p -- - - 
Il termine comples.sivo del procedimento i. /i.v.s(r/i~ in  30 giorni 
I )  Al proi:edirnetito de cluo s i  apl ) l ic~ i  l ' istituto i ld silenzio-u.ssen.so, 

( ? i  In C~I .S I>  d i  SC1.4 trarnite S O A P  ( S l ~ o r t ~ ~ l ! < i  i;ri i i-ri AtlivitU ProJlrtiive) d i  
uri ('omune, i l  termine, co~np l~ . .~srvo  del ~~rocer l in i r~n to  non pu0 supe r~ i r i ~  
(IO giorni fi~edasr surce.s.sii~o puliro .i): 
3/11 tc<rminc di conL~lu.sione del pro(.edinitnto puti essarr rnrerrottr~ per 
ric.hiesta d i  in tegrar io~i r  Ll(~cumenti. 

i 4) Pcirimtwti si può mer i ,  una .so.spsn.sion<, dei rormini per l 'ucyuisi~rone 
di valutazioni iecniche di altr i  or~rawif a d  e$. pu r i ~ re  ASL). 

l - 
3 )  In  generole, non ci sono part icoluri  tdrrriirir per la  rcgo1arizzu:rone 
rfell'istanza. in  y i ~un to  i l  prowedimentn Jrnulr .rurà r i t u rda~o  / in  qurrndo 

non .sariÌ i-egolarizzutcr I 'i.\tunzu medesimo 

- - - - - - - -  --- - 

Documenti nc~essari Plan~inehle quotate,relarl~one tecniw,sicurezzd trnptdnt~, autorizza~~one sdnitaria l 
ASP,ag~brl~ta l~~dh,,htolo dispon~bilita loca11,ecc (per elerrco completo vedasi s to 
@-i raorjsa, tu 

p - nsm0.lt settore ìummo nonnabva 
- - -. - 1 

Procedinienti collegati l 
1 -  - -- 4 - -- - 

, Ultinio aggiornamento I hebbruro 21113 I 
- - - -- -. -- - 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del proced irnerito l Concessione provvidenzrfinanziurie per iniziative tiitinenti il iurismn 
- --p- 1 

Desci.i~ioiic soininaria del Verijicrr requi.siti prt,visti dtrllu nornzu~rvtr per Irr c,on<,essione dr provvidenze, 
1 . .  . 

procedinicnro I / I ) ~ ( I I I : I U I . I ~ >  

~' 

l ~ ~. - -  . . -~ 

Nom~ativ~: di riferimento ' 

i Rt~go/<itnetito di economar<; - Regoliinrento (6 ir~nrubil i t~,  h'egolunietrro 
i'r(>l~irit:iale dei contrihut; (delibera < ' P .  45/95) l 

i 
Modalità di avvio 

~ - -- - .  . ...... ~ ~ - ~ - ~ - - -  - -p ..~ I 1 l.~tutiic~ del richiedente Iu concessiorre di /irovvic/enze ,firiunziaric~ cori  

i il/rcrir,rzione del1 'iniiiativu previu breve reluzione prevenrivo t~nrilirico delli. 
1 .x/)d.ce r j r ~  .sostenerr> 

i 
. - 

Scltorc. /V;  Sez. 7urisrno; 
Sctle. H U ~ S ( I  viole del Fanre 
Orurio ricevimento ljubblico 
7C.l<ji)no e f u  : 0932/675339/253i348/346 I.àr 0932./680071 

/ Indirizzo e-rrroil:n~ariacorrce~ta.collica@~,provinc~ru.ru~u.~u.it 

Responsabile de 1 ' Dort (~rovanni Cuurrno 
procedimciito 1 

i - .  - ~ .. - 

Fasi del procedimento 1 Descrizione. singolejiisi del procedimento: 

i I I .V /U~IZ(J  di ric/?ies~a dellu concessione delle provvidenze .finutiziarre coti 
illuslrazione tiell 'iniziativa previu breve reluzione e preventivo di speso;. , 

2. I.iiluruzione dell'iniziarivr~ per cui si chiecle Iu conce.~sione 
r)rovvitienzu ììnanziariu 

1 . 'L'erificu d e l i  documentazione e delle dichic~ruzioni presenlair; 
4. l:'~e,ituale rrchir.rfa di chiurimenti e/o irilegrrrzrone documenri rivollri 
uii 'utente: I 
j, ii7mannzione prowedirnenro jìnule con.vistc~nre nella delibera (/i 

concessione e conseguente determina dirigenzirilv di impegno di spesa r 
trurorizzazione dt.11~ spesa d r ~  ptirte d ~ g l i  uflci di ryqiorreriu 

~. 1~ -. . - ~~ .~ 
l 'l'erniinidcl procedimeiitci : I /  1c~rn7ine del procedirnc~tllo dipentlt! (/(illu (Iutrr di reulizzcizionc 

i 
tlt~II'i~i~rn/o/iniziativri per cui si richiede I r i  c.onc<,.s.sione delltr provvitienzci 

I fit~ari~iurru. 
f i n  ci sono purticoluri rermirii per la re~olurizzuziotre dell'istunzu, in quanto il 
provvedimento jìnale sarà ritardare fin quando non verrà. presenroru 

7 1  Ori(' /regolirizzata la documentazionr e comunque non oltre la datu di gfjittutr-' 1 tiella mun~j2.s~uzione. 
l 

Dociiineiir i necessari 

Procedimenti collegati 
- 

Ultimo aggiomninento 
- 

i- -- .. -- ~ ~ ~ - - -  

i ,Strituti) e [irto cos~itutivo (nel ~ ~ . s o  di as.socirizion~, uutocc~rtificmiot~r 1 
i rrluzioric. dr<scriltiv~i e preventivo unulitico Ji .spe.srr della nranifesttizioric~) 



I'ROVINCIA REGIONALE DI RACUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

~~ . - ~ ~~ ~ ~ - ~ 

Oggctto dei procedimeiiro PKOMOZlONE 0 I : L  TERRITORIO Ai'7'lgA l LKSO LA 
PARTECIPAZIONE .A FIERE, BORSE, WORhr-SHOP, EDIIC.'ATIO.b'AL, 

~ - 
CONVEGNI E SlhflLA RI. 

-. - ~ - 

Dcscrizionr sommaria del pri>cedimcnto Si procede. su rnizitrin~u d'uflicio o 11 sej++iiu di proposte do prrrte 11t~i vuri 
.vtoke Ii~i!ders, ull'orjiunizzoiione di ~wenit I I I ~ I . S I I C I  che pos.sono mere  
ricadutt, posirii'e ~ 7 l f  terrirorio. Le inrziut~vr l)o.s.siino es.sert, orgnni::aie 
anche rn coll~ihorneroti~ con oltri Lnii, lsiiiirzi/~ni e .4s.~ociirzi»ni 

Normativa di riferimento 

Modalità d )  ,ivvio 

- - 

L R. 9/86, Legge 241,90, D Lgs 163i2006 regolnmento dr etonomaro e 
regolamento di eontabrliià. Regolamenio proi,incialr coniribuii delihera 
CP 45/95 e S. in. i, 

, -~ ~ 

iraiio.si /)<'r la tnaggror porle dei  risi di pro~.?diinenlo d'ufjicio 
del1 'uriirij o r g i ~ n i z ~ ~ r i i v ~ ~  n. 2 (promozion~~ iuri.siii:a) ma i1.1 olcunr cosi 
possono essere s».stenure percht; riienuie ~ior~ic~olorrnenie volide, 
ini:iarric od iclunz~i di parte. 

- .  

SettorelSeiione/Ufticio competente Seiiore IKSezione Turi.smo/Cificio Prottioziotie iurisiicrr 
Sede. Vrule del Funre 
Ororio ri~,evimenio puhhlico:dollc l0  alle 13 (do1 lunedì o1 i,enerdi) 

diille I5 ollr I8 /rn(iriedi e gioi,cdij 
Telefono c,.fbx .0Y.71/67i34H 
Indirizzo i,-moil: t n r i r i o .~~omi l l o~~p rov in t~ r~ - r  riigu.ra. i /  

~ -~~~ -~~ 

Responsabile del procediiiienio 
-- . ~- 

D 0 t r . s ~ ~  hfuriil Poniillu 
. ~~ ~ ~- 

Fasi del procedimento Descrizione singole fusi del procedimento 
1) Awio incontri con aliri soggeiti pubbli~.i e privotr che po.ssot7o overe 
inieressr rrll'inrzioiivii per valurore insicmr Iv ~ ~ ~ o d a l i i ù  di 
comporlecipozione: 
21 .4vvio di ~wcntuoli ,qore per lofi>rnii~ira di hivii eh) .se,rvi:i, 
ne~'e.~.\urrc, 
.?),/USL' ili /~ ian~ / j co~ ion t ,  dci cosii. predi.s~:/>«.sizrone /iionr~ di t ~ ~ e n ~ u a l i  
co~rlporlrcrpazioni eh) ripar1i:ione costi lro />iu .s«~getli. 
4)  predisposizione dello deliberazione di ou[orizzmrone e sucL.e.ssrvri 
deiermino dirigen:ialr di impegno; 
j J  emanazione provvedimenii di liquidazione dopo verifico del/ 'awenulo 
servizio e/o forniiura c dello documenio:i«n~i.scuIe. 

Termini dei procedimeriro 

Documenti necessari 

Ultimo akc ornamento 

. -. ~ 

11 rermine i./issato in 30 giorni. ma si trolru d; irn termine cher~uò 
voriare in hase ulle c<rrot[erisiiche dell'iniri~rtivr~ e dei soggerri coinvol~i 

- ~ ~~~ 

Se si batta d, mnlnabva dm parte occorre presentare la proposta che verrà 
attennonata dall'ammtn~strazmone 

Uficio Rogioneriu per procedure dm pagumetito 

7 02/20 13 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

.-p .- -- - - .. - P 

Oggeno del procedimento Compartecipazione art. I2 Bis del Regolamento Associazione d o  Ente 
-- - p-..P--.. -- C-. 

Descrizione sommaria del procedimento Organizzazione manijestazione promozione del territorio i 
l 

pppP-.p-.p p.p-- -- 

~ ~ m ~ d i n b i m e n t o  Regolamento concessione di sowenzioni, contributi e sussidi 
l 1 l 

1 ModalitA di awio 
-- -- 

Richiesta dr erogazione del contributopresentata dal1 'Associazione o 
dall'Ente richiedente 

Senore/SezioneNficio competente Settore V" - Sviluppo Locale, Politiche Comunitarie, Patrimonio Mobile 
dell'Ente - Ufjicio agevolazioni alle imprese e sviluppo locale del 5" 
Settore Sede Palazzo della Provincia Viale del Fante 
Orario ricevimento pubblico 
Telefono e f a  
Indirizzo e-mai1 

1 Responsabile del procedimento 

e--------- 
Fasi del procedimento 

1 Termini del procedimento 

Dirigente Dott. Giancarlo Migliorisi 
Funzionario Responsabile del Servizio Sig.ra Rita Intorrella 

singole fasi del procedimento: 
I) l'Associazione o l'Ente richiedente deve presentare una domanda, 
corredata da una relazione illustrativa dell'evento/manifestazione da 
realizzare oggetto della richiesta di contributo e di un dettagliato 
preventivo di spesa; le istanze di contributo possono essere presentate 
direttamente al Protocollo dell'Ente o spedite per posta, assunte al 
protocollo, notificate al Dirigente che le assegna all'unità organizzativa; 
2 )  il Funzionario assegnatario predispone l'atto amministrativo 
necessario Deliberazione di Giunta o Determinazione Dirigenziale; 
3) predisposizione della Determinazione di impegno di spesa nel caso di 
assegnazione del contributo con Delibera della Giunta; 
4) eventuale richiesta parere di aitra unità organizzativa dell'Ente nel 
caso in cui la manijestazione oggetto del contributo viene cofinanziata da 
più Settori; 
5) eventuale richiesta di parere d o  intervento di altro Ente, nei casi di 
cofinanziament i; 
5) eventuale indicazione di atti conclusivi di subprocedimenti 
autonomamente impugnabili; 
6) comunicazione di m i o  del procedimento al richiedente (salvi i casi di 
impedimento derivanti da particolari esigenze di celerità del 
procedimento); 
7) per erogare il contributo concesso il richiedente, a conclusione della 
manijestazione, deve presentare un 'istanza allegando il consuntivo 
dettagliato delle spese sostenute ed i relativi giust~jìcativifiscali delle 
spese di che trattasi; 
8) verifica amministrativa della documentazionepewenuta; 
9) comunicazione al richiedente di eventuali contestazioni relative alla 
rendiconfazione presentata; 
10) acquisirne delle controdeduzioni del richiedente; 
I I) emanazione prowedimento di liquidazione del contributo concesso. 

.- - - 

Le richieste di contributo,ai sensi del vigente Regolamento, devono 
pervenire almeno 20 giorniprima della realizzazione del1 'evento, e l'iter 
procedurale ha termine entro 10 giorni dalla ricezione della richiesta di 
liquidazione come già specificato il precedenti punti 7. 8 e 9 del i ., 
paragrafo "Fasi del procedimento " ; nonché: 

eventuali d@erenti termini per l'intervento di altre 

~ 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

3) indicazioni di eventuali termini di interruzione del procedimento; 
3) indicazione delle ipotesi di sospensione dei termini per I'acquisizione 
di valutazioni terniche d organi o enti appaio; 
4) indicazione di eventuali termini interni al procedimento per 
I'acquisizione di pareri di altra unità organizzativa dell'Ente; 
5) i termini per la regolarizzazione dell'istanza 

~p - L- - ...--p-- ~ - 

Documenti necessari Dettagliato preventivo di spesa da allegare alla richiesta di contributo; 
Per I 'erogazione del contributo assegnato: dettagliato consuntivo delle 
spese sostenute; copie fatture d o  dichiarazionijiscali d o  dichiarazione i 
prestazioni occasionali d'opera relativi alle spese di che trattasi; 
autocertijìcazione ove prevlsta di iscrizione alla Camera di Commercio 
d o  di accreditamento presso Enti pubblici; autentijìcazione, ove previsti 
di regolarità di posizione contributiva (DURC); 

--p 

Procedimenti collegati verijìche d'uflcio per il controllo della veridicità delle 
autocertijìcazioni allegate 

p. p---- .- 

Ultimo aggiornamento 
-. -...-p . 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

e 
rendicontazione di progetti a valere sui Fondi Comunitari, nazionali e 
regionali, sia in qualita di Ente Capofila che di Partner. 

hormativa di riferimento 
l 

1 Renolamenti CEE/ Normativa nazionale e regionale 

I Modalitii di avvio 

1 Settore/Sezione/Uficio competente 

dell'unità organizzativa n. I 

5' Settore - Politiche Comunitarie 
Sede Centrale 
Orario ricevimento pubblico 
Telefono efmr 
Indirizzo e-mai1 

Termini del procedimento 

Responsabile del procedimento Dirigente Dott. Giancarlo Migliorisi, Funzionario delegato Dott.ssa I Susanna Salerno 

Indiwre il temine compiea/'vo del pnxedimento (se non e stabiliio il termine si 
intende fimto in 30 giorni), nonché: 
1) se traìiasi di procedimento a cui u' appiiw l'istituto del silenzio-assenso; 
2) eventuali differenti termini per finte~vento di altre Amminisb-azioni pubMide; 
3) indicazioni di eventuali tennini di intemione delpmedimento; 
3) indiwzione dele ~;Wtey' di sospenYone dei termini per l'acquisi'one di 
valutazioni M c h e  di organi o enti apposi; 
4) indicazione di eventuali termini interni al procedimento per l'acquisizione di 
pareri di altra unità organiuativa dellicnte; 
5) i temini per la rcgolarizzazione delI'istanza 

Fasi del procedimento 

Report e monitoraggio periodici o mnclusvi sui progetti; 
rendimntazione periodica o finale dei progetti; 
Gli alti di pagamento entm 30 giorni &/la presentazione della daumentwione 
pivbatoria; 
La Rendimntazione ed il monitoraggo p o m o  avere cadenza trimestrale o 
semestrale a s ~ m d a  del ~ngolo pmgetto 

i 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
1) atto di avvio d'ufficio o presentazione domanda difinanziamento dei 
progetti, dichiarazione o istanza (con indicazione sommaria delle 
modalità di presentazione, protocollazione, dell'unità organizzativa 
assegnataria); 
2) comunicazione di avvio del procedimento (salvi i casi di impedimento 
derivanti da particolari esigenze di celerità del procedimento); 
3) eventuale richiesta parere di altra unità organizzativa dell'Ente; 
4) eventuale richiesta di parere e/o intervento di altro Ente; 
5) eventuale previsione di conferenza dei servizi in caso di partenariato 
multisettoriale; 
6) eventuale indicazione di atti conclusivi di sub-procedimenti 
autonomamente impugnabili; 
7) singole attività istruttorie: gare,disciplinari d'incarico, contratti,avvisi 
pubblici per selezione; 
8) le modalità di intervento nel procedimento: sono uniformi alle 
modalità procedurali adottate dal1 'Ente; 
9) emanazione prowedimentofinale o eventuale maturazione del 
silenzio assenso. 

--p 

Gocumenti necessari 02 presentare, 
sostenere 
Scheda pmgeito, relazioni, rreprt penodici, I .  i lmpegno e /iquidazione. 
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P P - P - - P 

1 Procedimenti collegati 
--p 

l delibere 
-------P 

F a g g i o r n a m e n t o  
I 

-- 7 
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Oggetto del procedimento Servrzio di brokeraggio assrcurativo 
- - 

Descrizione sommaria del procedimento Il servizio di brokeraggio gestisce per conto dell 'Ente i rapporti con le 
varie agenzie assrcurative, ed offre la propria consulenza sulle decrsionr 
che l'Ente intende intraprendere 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

- - -  -- 

Decreto Legislativo n. 209 del 07.09.2005 

I P 
- - P P 

1 Procedimento dfufficro dell 'unità organizzativa n. 4 

* - P 

Settore/Sezione/Ufficio competente i 5' Settore -patrimonio Mobile dell'Ente - Unità Operativa n. 4 
l Sede Centrale 
Orario ricevimento pubblico 

( Telefono e fa 
Indirizzo e-mai1 

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

- ~- - -  P 

I Dirigente dott. Giancarlo Migliorisi Funzionario sig.ra Carolina Leggio 
- - -  

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) atto di avvio d'ufficio a mezzo di Determinazione Dirigenziale di 
approvazione "Bando di gara" e "Capitolato tecnico"; 
2)Procedura aperta per l'affidamento triennale del servizio di consulenza 

I assicurativa; 
3) Determinazione Dirigenziale di ajfìdamento dell 'agenzia 

i aggiudicataria ed approvazione bozza del "Disciplinare d'incarico" 
4) Stipula "disciplinare d'incarico" della durata triennale e/o in base 
alle esigenze dell'Ente 

, - --  -~ 

I 1) anivo note di addebito emesse dalr agenzia di brokeraggio; 
2) Liquidazione e pagamento delle stesse che rendi~onter~nno alle agenzie 
asy'curative di competenza, entro 30 giorni 

- - - 

Note d addebiiQ a mezzo fax e pmtocottate 
P 

o 
- 

Data 
- - 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
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Oggetto del procedimento 
P 

Descrizione sommaria del procedimento 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

P 

Fornrtura energia elettrica 
-- -P P 

Gestione dell'erogazione dell 'energia elettrrca dell'Ente e delle sedi 
decentrate 

; Stipula contratti con la "CONSIP" 
l 

- , Procedimento d'ufficio dell'unrtà operativa n. 4 

~-~ ~-~ - -- ~- 

SettoreISezioneNfficio competente ( 5" Settore - Patrimonio Mobile del1 'Ente 
i Sede Centrale 
1 Orario ricevimento pubblico 
: Telefono e far 
Indirizzo e-mai1 

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

- 

Dirigente dott Giancarlo Migliorisi 

Descrizione singole fasi del procedimento. 
I) atto di avvio d'ufficio alla scadenza di ognr contratto 
2) acquisto attraverso ordine diretto con la "CONSIP"; 

! 3) Determinazione Dirigenziale di affidamento e di approvazione 
contratto 

I 4) Stipula contratto 

- 

l) Amvo bollette mn wdenza generalmente bimestrale o secondo 1 t m n l  
regdab mn 11 contralto 

I 2) L~quldarlone e pagamento delle stese entro 30 glmt dal ncevlmeniv 

- - - 

Bolleite emesse dalla dtta agglud~catana e prot~cdlate dall'Ente 
L - 

1 o 
- 

Data 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 

SCHEDA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

I Oggetto del procedimento ( Pratiche per il rilascio dei pareri per la I 
1 I realizzazione di impianti di prod&ione di ener~ia I I elettrica da fonti nhovabii .  

Descrizione sommaria del procedimento I Procedimenti di istruttoria tecnica amministrativa 
1 I mediante anche il coinvolnimento di altri Settori 1 " 

dell 'Ente per la redazionejnale delprowedimento 
in forma di Parere rilasciato ai sensi delle 
normative di nyerimento per il rilascio da parte 
della Regione del proprio parere di Valutazione 
Impatto Ambientale (DPR 96) per il rilascio defnito 

/ dell 'autorizzazione unica (D.Lgs 387103). 
Normativa di riferimento 1 - Art 5. comma 2. D.P.R 12.04.1996 MI.A.ì: 

Modalità di awio  
Settore/Sezione/Uff~cio competente 

Responsabile del procedimento 
Fasi del procedimento 

- Art 12 D.Lgs 29.12.2003 n. 387 (Au;orizz&one 
Unica Regionale) ; 
Procedimento ad istanza di parte 
LI. O. A. - Uflcio Energia 
Assessorato Territorio edAmbienle - Via G. di Vittorio, 
I75 - 97100 Ragusa 
Orario di ricevimento: 
Lunedì-mercoledì-venerdì 9.00-13.00 
Martedì-giovedì 9.00-13.00 15.30-17.30 
Telefono e fm  0932475521 0932-675533 
Indirizzo e-mai1 
paolo. barnoba@provincia. ragusa. it 
Dott. Paolo Barnaba 
Fasi del ~rocedimento: 
- Ricezione Istanze per il rilascio del parere ai sensi 
delle normative di riferimento; 
- istruttoria con indizione di conferenza 

I I intersettoriale; 1 I - emissione parere. 
Termini del procedimento I Data iniziora far data del1 'istanza 

1 Ultimo aggiornamento 
I 

Documenti necessari 
Procedimenti allegati 

DataJNle: 30 giorni dal1 'istanza 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento ! Macchine fotocopiatrici noleggiate in dotazione agli uffici provinciali 
~ - .~~ - --  - -  - - .- - .~ - - - - - - - -- - -- 

Descrizione sommaria del procedimento Noleggio di  fotocopiatori ad uso degli gl i uffici provinciali che nefanno 
I regolare richiesta scritta. 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

-- 

l Acquisto tramite "CONSIP" secondo i dettami della Finanziaria 2000, 
che regola gl i  acquisti della P.A. 

- 

Procedimento d'ujìcio del1 'unità organizzativa n. 4 

SettoreiSezione/Ufficio competente 1 So Settore- Patrimoni Mobile dell'Enie- Unità Operativa n 4 
1 Sede Centrale ' Orario ricevimento pubblico 
Telefono e far 
Indirizzo e-mai1 

. ~~- - -- ~~~ 

Responsabile del procedimento ! Dirigente doti. Giancarlo Migliorisi, Funzionario delegato sig.ra 
l Carolina Leggio 
. ~~- ~ - ~- ~~ ~ - 

Fasi del procedimento Descrizione singole fasi del procedimento: 
I )  Esamina delle richieste pervenute dai vari Settori 
2) Determinazione Dirigenziale di  impegno di spesa 
3) atto di avvio d'ufficio a mezzo di ordine diretto attraverso "acquisti in 
rete" eio "CONSIP"; 

! 4) Determinazione di  affidamento ditta aggiudicataria 
5) Stipula contratto con la ditta aggiudicataria 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

1) amvo fattore con radenza inmestrale, bimedrale,~ altm, ~t~b/ / / l fo  secondo I 
termtnt coniratlh.; 
2) L~wdaz~one e pagamento delle stese entro 30 gtmt dal nrevtmento, 

l - 

I Fattore emeSSe dalla ditta aggiudlcaì~tìia e pr0locoIl~te ddallFflk 

I Data 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento Telefoniajìssa, mobile e datr dell'Ente 
- -- 

Deicrizione sommaria del procedimento l Gestione della telefonia /issa, mobile e datr dellrEnte Provrncra e dr tutte 
I le varre sedr decentrate 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

I Stipula contrattr con la "CONSIP" per la telefoniajissa 
I Stipula contratti con r varr gestorr dr telefonia mobrle a mezzo 
"CONSIP " 

l 
Procedrmento d'ujjìcro dell'unità operativa n 4 

l 

Sefiore/Sezione/Ufficio competente 5' Settore- Patrimonio Mobile del1 'Ente 
Sede Centrale 

1 Orario ricevimento pubblico 
Telefono e far 
Indirizzo e-mai1 

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

-~~ ~ ~- - -  - -  ~ 

1 Dirigente dott. Giancarlo Migliorisi Funzionari delegati: sig.ra Maria 
I Concetta Nicita (telefoniajissa), dott. Emanuele Criscione (telefonia 
i mobile) 
.-- ~ - -P 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) atto di avvio d'uficio alla scadenza di ogni contratto 
2) acquisto attraverso ordine diretto con la "CONSIP "; 
3) Determinazione Dirigenziale di ajjìdamento e di approvazione 

i contratto 
4) Stipula contratto 

1) Amm bollette con wdenza generalmente bimestrale o secondo i termmni 
rwolati con 11 conhatto 
2)Liquidanon.e e pagamenk? delle stesse entro 30 giorni dal ricevimento 

P - 

Bdlette emese dalla dtta agg~udwtana e pmtacollate dall'Ente 
- 

o 
Data 



PROViNCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

I Oggetto del pmcedirnento Attivazione di n. 2 sportelli di Orientamento pre-universitario" dedicato ai 
futuri studenti universitari 

L- .- -P - ~- I Descrizione ~ ~ m a f i a  del procedimento Orientare i giowni allo migliore scelta degli studi universitari e sostenerli nel 
loro progetto personale e professionale. 

l T-- i 
-- p.p - 

1 Normativa di riferimento per lautonomio 

-----p---p 

Proposto attivazione centro di orientamento universitario dal Pditecnico 
Incarico al Centro di formazione e cultura " Politecnico" di Roguso o norma ex 

1 ~ e t t o r e / ~ e z i o n e ~ ~ c i o  competente Settore VI-Pubblico Istruzione 
Provincia Regionale di Ragusa 
Orario ricevimento al pubblico-giornaliero 

I Telefono 0932-675278-478 fax: 0932-228060 
Indirizzo e-moil: 

-.-p- 

del procedimento Aw. Benedetto Roso- Dirigente amministrativo 
---p---. ---p- - 

delibera di giunta 1x894 del 27.09.201 1 
1 Atto amministrativo di impegno di spesa ed offidamento incarico al Politecnico 

I Incontro con il responsabile del Politecnico, giwno 12.03.2012, per 
oggiornamenti sulle attività svdte come da convenzione. 
L'ufficio ha seguito e controllato le  attività intraprese dal Politecnico 
05.11.2012 presa d'atto della totale realizzazione del progetto, come da 
relazione finale del Politecnico. ( < . . .  < 

Att i  di liquidazione 
l 1 Termini del procedimento 

1 Documenti necessari Relazione finale 
Documentazione fiscale 

----i --- 4 
Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento --t07/02/13 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

- --- - 

Oggetto del procedimento I Attuazione del diritto allo studio mediante assegnazione borse di studio 1 
I regionali, ai sensi della L.62/2000, alle famiglie degli alunni delle scuole 

medie superiori che versano in condizioni di maggiore svantaggio 
economico, quale rimborso spese sostenute per l'istruzione. 

-.-p-.-- ~ --------ppp.-p--pp-p.-- ~ ~~~ 

Descrizione sommaria del procedimento Pubblicazione bando, accoglimento domande beneficiari, controllo delle 
domande per la regolarità delle stesse, approvazione della graduatoria 

1 dei benefiari, pubblicazione e trasmissione graduatoria beneficiari, ! 
Assegnazione prowidenze regionali ai sensi della L.62/2000 ai 
benejìciari. 

~ ~ p--- --.---p-- ~ ~ ---- - -- -p 

Normativa di riferimento L. R. n. L. 6212000 
-p-.- ~ ~-~~ --i 
Modalità di avvio Il procedimento ha inizio con la trasmissione, da parte della Regione, 

della circolare relativa alla pubblicazione del Bando regionale e alle i 
modalità da utilizzare per dare avvio al1 'iter procedimentale. 

~~~ ---pp.- -~ - p-----. - - ~ ~ ~  

SettorelSezionelUfficio competente Settore VI- Ufiicio Pubblica Istruzione 
Viale del Fante n. 10 

i 
Orario ricevimento pubblico 
Telefono0932-675358 far 0932/228060 
Indirizzo e-mai1 i 
~ria.licitra(iugrovincia.ragusa.it I 
-p . . -..p-p. -. -- - 

Responsabile del procedimento Avv. Benedetto Rosso 
! 

- i 
Fasi del procedimento 1) Ricezione della Circolare della Regione, del Bando e del Formulario 1 di cui alla L.R. 62/00, e conseguente pubblkmione e trasmissione dei ( 

predetti atti a tutti gli Istituti scolastici superiori statali e paritari 1 2) accoglimento delle istanze trasmesse dagli istituti scolastici e 
~ 

riscontro della regolarità delle stesse; l, 

I 3, predisposizione, approvazione e pubblicazione graduatoria dei 1 beneficiari; t 

4) trasmissione del predetto elenco/graduatoria degli aventi diritto alla i 
Regione; ! 5) predisposizione iter di assegnazione delle borse di studio ai beneficiari 1 

l a seguito di trasferimento dei fondi dalla Regione 

1 Termini del procedimento 
. .-p 

1 
p -- 

150 gg. 

~- -- . . . - -- - - - -- - - -- ~ l 

Documenti necessari Istanze richiedenti il beneficio corredate di fotocopia dei documenti di 
riconoscimento,C.F., reddito ISEE e autocertif~cazioni 

- - --- . -p---- -- ~- 

Procedimenti collegati 4 Collaborazioni con Istituti scolastici per contattare i benejìciari 
l 
l 

---p----- i 
Ultimo aggiornamento 



Oggetto del procedimento 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Efficacia della spesa per la  promozione dell 'Offerta Formaiiva 
-P -- 

Descrizione sommaria del procedimento Istruttoriaper la  realizzazione di attività amministrative tendenti ad 
incentivare i l  diritto allo studio degli studenti residenti nel territorio 
provinciale e migliorare l'offerta formativa. 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

- P- 
- 

Art I 2  L R n 612000 

~ ~ ~ - ~ 

L'avvio del procedimento è successivo all'adozione, da parte della G.P., 
, dell'istanza presentata dalle istituzioni scolastiche e/o da associazioni 
l varie che operano nel mondo della scuola. 

---- , ~ 

SettoreiSezionellJfficio competente Settore VI - Pubblica Istruzione- 

l Sede: Viale del Fante 
Telefono:0932/675308 - fax:0932 228060 
Indirizzo e-mai: 

, francesca.poidornani@provincia.ragusa. i /  

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

1 l1 Dirigente del Settore VI 
l 

I Descrizione singole fasi dei procedimento: 
, I) Accoglimento istanze e predisposizione atti deliberativi da 

sottoporre al parere della Giunta Provinciale; 

2) Predisposizione di determinazioni dirigenziali per l'impegno 
della spesa relativa al provvedimento adottato dalla G.P.; 

3) Acquisizione della documentazione fiscale comprovante le spese 
effetiuate per la realizzazione dell 'iniziativa e predisposizione 
degli atti anzministrativi idonei a liquidare e pagare le somme 
dovute. 

- - ~ ~ 

I )  Concertazione con gli Amministratori dell 'Ente e 
predisposizione degli atti deliberativi - giorni 15 

I 2) Predisposizione di determinazioni dirigenziali per l'impegno di 
spesa -giorni 5 

, 3) Acquisizione della documentazione fiscale comprovanie le spese 
effetfuate per la  realizzazione dell 'iniziaiiva e predisposizione 
degli atti amministrativi idonei a liquidare epagare le somme 
dovute. -giorni 5 

Data 07/02/2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

-~ ~~ ~ -- ~~- - 

Oggetto del procedimento Gestione contratti di locazione di immobili adibiti ad uso scolastico 
mediante pagamento dei canoni ai proprietari. 

. -~ ~ 

Descrizione somniaria del procedimento , Predisposizione atti amministrativi(emissioneprovvedimen~i d~ 
liquidazione e pagamento dei canoni di locazione) 

~~p ~~ 

Normativa di riferimento Codice civile articoli da 1571 a 1614 
~ - - ~ ~  - ~ 

Modalità di avvio Il procedimento ha inizio dalla trasmissione. da parte dei proprietari 
degli immobili, delle fatture di locazione 

~~ - 

Settore/Sezione/Ufficio competente Settore VI - Ufficio Pubblica Istruzione 
Viale del Fante n. 10 
Orario ricevrmento pubblico 
Telefono0932-675358 fax 0932i228060 
Indirizzo e-mai1 

1 maria.licitra@>,~rovincia.rapusa.it 
- - ~  ~ -p~ ~ 

Responsabile del procedimento Avv Benedetto Rosso 

Fasi del procedimento 1 Ricezrone della fattura e predisposizione atto di Irqurdazrone 

Termini del procedimento 
i 
! 5 g~orni 

Docunienti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

Faiture 

Gennaio 2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

-- - 

Oggetto del procedimento 1 Gestione e funzionamento del Liceo Linguistico Paritario 
"J. F. Kennedy " di Ispica. 

Descrizione sommaria del procedimento relativi a reclutamento e gestione del personale 

Normativa di riferimento 

~ ~ - 

Modalità di avvio 

1 docente a tempo deter, a spese per il funzionamento e per 
attività didattiche e culturali nell'ambito del P.O.F. della 
scuola. . 

Decreto L.vo 294/91 - L. R. 62/2000 - Regolamento per il conferirnento 
delle supplenze di insegnamento nel Liceo Linguistico Kennrdy di Isprcu. 
- Regolamento per la nomina del Preside nel Liceo Linguistico di Ispica. 

- 

trarrasi di procedimento ad istanza da parte 

~~ - , 

Settore/Sezione/Ufficio competente Settore 6' Servizi ISTRUZIONE- 
Sede Palazzo Provincia 
Orario ricevimento pubblico- 
Telefono e far 0932 675278- 675356- fax 0932228060 
Indirizzo e-mail 

, nillo. rosso@provincia. ragusa. it- 
i nella.patane@provincia. ragusa. it 
Liceo Linguistico "J. F. Kennedy "di Ispica 

i Via L. da Vinci -9701 4 Ispica 
Te. E fax 0932952454- liceo. kennedy@tiscali.it 

~ ~ 

Responsabile del procedimento , Dirigente Avv. Benedetto Rosso 
! 

Fasi del procedimento Descrizione singole fasi del procedimento: 
ricezione istanze , protocollazione, emanazione provvedimenti, 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 
p 

i Ultimo aggiornamento 

30 giorni 

- -  

Data 7 febbraio 2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

~ - 

Oggetto del procedimento Miglioramento della gestione degli Isfituti di lstruzione Secondaria 
1 Superiore di competenza della Provincia. -1 ~ - -  -- 

Descrizione sommaria del procedimento Predisposizione atti amministralivi(impegni di spesa e liquidazioni) per 
la gestione degli Istifuti Scolastici di competenza provinciale. 

- - 

Normativa di riferimento 
P P-- -P 

L.R. n. 9/1986 art. 13 comma I,  lelt. b) 

Modalità di avvio Il procedimento ha inizio dalla trasmissione, da parte degli lstituti 
Scolastici, delle falttrre relative alla fornitura di energia elettrica, gas e 
spese di telefonia, nonché richiesta di servizio per il trasporto alunni e di 
piccola manutenzione ordinaria. 

- ~ 

SettorelSezionelUfficio competente Setfore VI - Uffìcio Pubblica Istruzione 
Viale del Fante n. 10 
Orario ricevimento pubblico 
Telefono0932-675358-359-308 e fax 0932/228060 

; Indirizzo e-mai1 
rosalbaspata@provincia.ragusa. it 
marialicitra@provincia.ragusa.it 
francescapoidomani@provincia.ragusa.it 

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

, Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Llltimo aggiornamento 

~ P ~ 

Avv. Benedello Rosso 
p~ ~ ~ 

Descrizione singole fasi del procedimento: i 
i Accoglimento fatture relative alla fornitura di energia elettrica, gas, 
1 telefono e di piccola manulenzione ordinaria. 
Predisposizione atti amministrativi(impegno spesa e liquidazioni). 
Predisposizione copia fatture, registrazione atti e archiviazione. 
Accoglimenfo richiesta, da parte degli Islifuti Scolastici, del servizio 
trasporto alunni dalla sede centrale alla palestra. 
Predisposizione atto di impegno di spesa e successivo atto di 
liquidazione, a seguito di presentazionefatture delle dille incaricate. 

P 

Il termine delprocedimenio è 5 gg 
P 

Trasmissione istanze efatture 

1 Interpello drtte 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento Progettazione ed imtallazione di piccoli impianti fotwoltaici della potenza di 
Kwp 1,380 cadauno, presso n. 20 istituti d i  competenza provinciale 

l 

Descrizione so-aria del procedimento Programma nazionale per la promozione delle fonti rinnovabili 
a scuola". t 

1 Normativa di "ferimento Decreto DSA1200611384 del 22 dicembre del 2006 e successivo bando di 
attuazione pubblicato sulla G.U n.126 del 01-06-2007 
art. 11 del D@ n.16312006 e smi 

Modalità di awio Proposta -offerta ,realinazione iniziativa di cui in oggetto, della società 
proponente 
Stlpula convenzione con la socletb competente ed esperiente in materia; 

, Richiesta , al Minlstero Ml'Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare, 
di ammlsslone alla selezione del progetto 
Parere favorevole del Mlnlstero e concessione somme co-finanziate 
Esoletamento ~ r a t k h e  awnazione CUP 

Fasi del procedimento 

SettordSezioneRlficio competente 

Aw. Benedetto Rosso- Dirigente amministrativo 

Predisposmone atti amministrativi d i  impegno di  spesa ed affidamento 
incarico per progetto esecutivo, assistenza alle a t t ~ t à  didattiche alla società 
Ippocrate 
Predlsposizione a t t i  amministrativi dl Impegno d i  spesa ed affidamento 
I ~ a r l c o  per la verlflca tecnlca-amminlstratlw a tecnld qwclalizzati. 
Espletamento pratiche di allacdo WR per I' Installazione di contatori presso l 
20 istituti 

Settore VI-Pubblica Istnuione 
Provincia Regionale di Ragusa 
Orario ricevimento al pubblico-giornaliero 
Telefono 0932-675278-478 fax: 0932-228060 
Indirizzo e-mail: nitto. rosso@provincio. ropuso. i t  
nodio. boccodifuoco@provincio. roquso. it 

- - . - . . . - . . 
Awio cono di formazione presso gli istituti scolastici per sensibilizzare gli 
studenti a dare il 'buon esempio" mettendo in atto politiche di  risparmio 
energetico. 
Espletamento pratiche assegnazione GIG 
Awio pmedure di trattativa privata per l'affidamento fmi tu ra  in opera degli 
impianti fotouoltatci, d i  cui al p r w t o ,  
Predisposizione atto amministrativo di aggiudicazione definitiva alla società 
aegiudicataria . 
Predisposizione atti arnministrat~ di impegno di spesa ed affidamento 
incarico per la fornitura in opera -li impianti. 
Presa d'atto della totale realizzazione del progetto 
Atti d i  Liauidazione 

Termini del procedimento 

Documenti necessari l Documentazione fiscale 

b ~ i m e n t i  collegati -I 
1 Ultimo aggiornamento 1 07/02/13 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

~- 

Oggetto del procedimento Promozione attività sportive 
- - - ~ 

- - P- 

Descrizione sommaria del procedimento Istruttoria per la organizzazione di manifestazioni ed iniziative sportive 
anche in compartecipazione con Associazioni sportive ed Enti. 

! Concessione di contributi e sovvenzioni ad Associazioni sportive per la 
1 promozione delle attività sportive. 

Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 

Regolamento Provmciale dei contributt sportivi 

Trattasi di procedimento ad istanza di parte 

-- 

Settore/Sezione/Ufficio competente Settore V I  Sport, 
Sede Vtale del Fante, 
Telefono 0932/675382- 0932/245185 - F a r  0932215186 
Indirizzo e-ma11 
Ufficio sport@provincra ragusa it 

Responsabile del procedimento Dirigente V I  Settore 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

Descrizione singole,fasi del procedimento: 
I )  Accoglimento istanze e predisposizione atti deliberativi da sottoporre 
al parere della G.P.; 
2 )  Predisposizione di determinazioni dirigenziali per l'impegno di spesa 
relativa al provvedimento adottato dalla G. P. ; 
3) Acquisizione della documentazione fiscale comprovante le spese 
effettuate per l a  realizzazione del1 'iniziativa e predisposizione degli atti 
amministrativi idonei a liquidare e pagare le somme dovute. 

I )  Concertazione con gli Amministratori dell'Ente e predisposizione degli atri 
deliberativi - giorni 15 

2) Predisposizione di determinazioni dirigenziali per l%npegno di spesa - 
giorni 5 

3) Acquisizione della documentazione fiscale comprovante le spese 
effettuate per la realizzazione dell'iniliativa e predspos~zione degli arti 
amminisirativi idonei a liquidare e pagare le somme dovute - giorni 5 

- 

Relaz~on~, rendlcontazlone e documentaz~one fiscale, attl cost~tubv~, statutl. 

Data 7/02/2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 

SCHEDA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

Oggetto del procedimento 
Diritto di accesso ad atti e documenti amministrativi 
del l'Ente 

Descrizione sommaria del 
procedimento 

- 

Normativa di riferimento 

Modalità di awio 

diritto di chiunque abbia un legittimo interesse a 
prendere visione di documenti amministrativi o di 
estrarne copia 
L. n. 241190 e ss. mm.e ii. 
Del. C. P n. 168193 e modif. con Del. C.P. n. 183102 
Su richiesta motivata da parte di un soggetto avente 
-..... " 

Settore competente: U.O.A. Ufficio I Responsabile del procedimento: Giovanna Criscione 
Relazioni con il Pubblico I Dirigente di Settore: Dott.ssa Pina Distefano 

1. Richiesta scritta all'URP su apposita 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 
Ultimo aggiornamento 

- - 

modulistica 
2. autorizzazione da parte del Dirigente del 

settore competente per materia, owero del 
Settore che detiene stabilmente il documento 
oggetto della richiesta, previo riconoscimento 
di un reale e legittimo interesse 

3. eventuale autorizzazione al rilascio di verbale 
di incidente da parte della Procura della 
Repubblica in presenza di feriti o deceduti a 
causa dell'incidente 

4. esibizione o estrazione di copia del 
documento richiesto 

30 gg (tranne nei casi di incidenti con feriti o 
deceduti) 
Copia del documento di riconoscimento - pagamento 
dei diritti di ricerca, visura e riproduzione 

1211 2/20 12 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 

SCHEDA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

Oggetto del procedimento 

Descrizione sommaria del 
procedimento 

Normativa di riferimento 

Modalità di awio 

Settore competente: U.O.A. Ufficio 
Relazioni con il Pubblico 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 
Ultimo aggiornamento 

Iscrizione albo fornitori 
Consentire alle imprese che hanno sede in provincia 
di Ragusa l'iscrizione all'albo fornitori di fiducia 
dell'Ente per le forniture di beni e servizi. 

Su richiesta scritta da parte di un soggetto avente 
diritto 
Responsabile del procedimento: Giovanna Criscione 
Dirigente di Settore: Dott.ssa Pina Distefano 

1. Richiesta scritta all'URP su apposita 
modulistica 

2. visura camerale d'ufficio per la verifica dei 
requisiti 

3. Comunicazione scritta da parte dell'URP 
dell'awenuta iscrizione 

30 gg 
Copia del documento di riconoscimento - marca da 
bollo di euro 14,62 
--------------- 
12/12/2012 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

1 Oggetto del procedimento I Rilascio Autorizzazioni lungo le strade provinciali I 
Descrizione sommaria del procedimento 

Normativa di riferimento 

Rilascio diprovvedimenti che autorizzano l'installazione, il 
mantenimento o il cambio immagine di mezzi pubblicitari lungo le strade 
di competenza della Provincia. 
Rilascio di provvedimenti per il cambio intestazione della tiiolarità della 
Autorizzazioni e per la revoca dell'Autorizzazione su istanza di parte. 
Prowedimento di Revoca d'uficio dell'Autorizzazione 

Dlgs n.285/92 - DPR n.495/92 - regolamento disciplina mezzi 
pubblicitari lungo le strade provinciali approvato con Deliberazione 
n.93 del 01/06/99 

Modalità di avvio 

Settore/SezioneNfficio competente 

P - 

Responsabile del procedimento 

Fasi del procedimento 

l 
A I  ritiro delprovvedimento, dovranno essere consegnale n2 marche da bollo 1 
da f. 14,62. 

l l 

Procedimento ad istanza di parte. 
Procedimento d'uficio a seguito di accertamenti. 

Settore 7O/Uficio Concessioni 
Viale del Fante 
Tutti i giorni escluso il sabato dalle ore 10.00 alle ore 13,OO e nei giorni 
di martedi e giovedi dalle ore 15.30 alle ore 17,OO 
Telefono e f a  0932.675702 
grazia.dimalo@provincia.ragusa.it 

Dirigente. Ing. Carlo Sinatra 
Responsabile del Servizio: Grazia Di Molò 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) presentazione domanda o atto di avvio d'Unici0 
2) comunicazione di avvio del procedimento; 
3) parere tecnico espresso dai tecnici dell'Uficio Viabilità; 
4) eventuale richiesta alla ditta di parere da parte della Soprintendenza 
BB.CC.AA. per zone con vincoli; 
5) no; 
6) no; 
7) no; 
8) possono essere visionati gli atti del procedimento e le ditte possono 
presentare memorie scritte e documenti 
9) no 
IO) emanazione provvedimentoJinale. 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

I Procedimenti collegati 1 no 1 

termine complessiw del procedimento 60 giorni; 
I )  no; 
2) no: 
3) no; 
3) no; 
4) no; 
5) I 5  giorni 

l .  Assegno Circolare "NON TRASFERIBILE " di € 50.00 intestato o110 Provincia 
Regionale di Raguso; 

2. n. 3 copie a colori del boueuo con i l  messaggio do esporre; 
3. n. 3 copie dellaplonimetrio cotas~ale in scolo 1:2000 indicando i l  comune di 

appartenenza e l'esottoprogressivo chilometrico dove installare il/i cortellu/i; 
4. Dichiarazione sostifutiw otto di nobrieta rebtivo allo stobilila del mwu/offu; 
5. Dichiarazione sostiiulivo otto di notoriefa attestanie la proprietà del terreno (se  

i l  sito su cui sora installato i l  monu/atto è di proprietà del richiedente 
I àurorizzazione) 

6. Dichiarazione sostitutiw otto di notorietà attestante l 'assenso del proprietario 
del terreno (nel caso in cui ilproprietario del terreno sia diverso dal richiedente 
l 'autorizzazione) . 

( Ultimo aggiornamento 1 12/03/2013 1 

, 7. Rilievo/otogro/iico del sito; 
! 8. Foiocopia del documento di riconoscimento del richiedente 1 'autorirzozione. 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

1 Oanetto del procedimento 1 Rilascio Concessioni lunzo le strade provinciali 1 

1 Normativa di riferimento 

Descrizione sommaria del procedimento 

Dlgs n.285/92 - DPR n.495/92 - D.M. 19/04/2006punio 4.6 - D.M. 05/11/2001 punto 5.1 
Regolamento per le concessioni e le licenze stradali approvato con Delibera n. 127 del 
30/07/71 

Rilascio dipmwedimenti che autorizzano la/ormazione o la modfica di  accessi carrabili 
e/opedonali lungo le strade di competenza della Provincia. 
Rilascio di provvedimenti per i l  cambio intestazione della titolarità della Concessione eper 
la revoca della Concessione su istanza di parte. 
Prowedimento di Rewca d'Ufficio della Concessione 

Fasi del procedimento 

Modalità di awio 

Settore/Sezione/Uficio competente 

Responsabile del procedimento 

Descrizione singole/asi delpmcedimento: 
I )  presentazione domanda o atto di m i o  d 'Ufjicio 
2) comunicazione di  m i o  del procedimento; 
3) parere tecnico espresso dai tecnici dell'Ufjicio Viabilità: 
4) eventuale richiesta alla dilla di parere da parte della Soprintendeza BB.CC.AA. per zonc 
con vincoli; 
5) no; 
6) no; 
7) no: 
8) possono essere visionaii gli atti delpmcedimento e le diite possono presentare memorie 
scritte e documenti 
9) no. 
IO) emanazione omwedimento finale. 

Procedimento ad istanza di parte. 
Pmcedimento d'ufjicio a seguito di ucceriamento. 

Settore 7 ' /Uf j io  Concessioni 
Viale del Fante 
Tutti igiorni escl~~so i l  sabato dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e neigiorni di martedi e 
giowdidalle ore 15.30 alle ore 17.00 
Telefono e fu 0932.675702 
grazia.dimalo@provincia, ragusa. i l  

Dirigente : Ing. Carlo Sinatra; 
Responsabile del Servizio: Grazia Di Malò 

Termini del procedimento tennine complessivo delprocedimento 60 giorni; 
I )  no; 
2) no; 
3) no; 
3) no 
4) no 
5) 15 giorni 

Documenti necessari I .  Assegno Circolare "NON TRASFERIBILE" di €50.00 intestato alla Provincia 
Regionale di Ragusa; 

2. copia allo di proprietà; 
3. copia documento di  identità del richiedente 
4. n.3 copie dei sottoelencati elaborati redatti ejnmati da un tecnico abilitato: 

ELABORA T 0  I - relazione tecnica 
ELABORA T 0  2 - tavola grafica contenente: stralcio della cartina IGM in scala 
1:25000. stralcio dellBemfotogrammetria in scah 1:/0000. stralcio della cartina 
calarlale in scala 1:2000 o 1:4000, stralcio del P.R.G.; 
ELABORA T 0  3 - tavola gr&a quotata dello stato di fatto e diprogetto 
conienente:pianta e sezioni dell'accciso e della recinzione in scab non inferiore ad 
1:100 eprospetto di tutto i l  fronte del terreno in scala non inferiore a 1:/200; 

i ELABORA T 0  4 - tavola grafica quotata contenenie la dimostrazione del rispetto 
delle distanze di visibilità ai sensi del Decreto del Ministero delle Infrastrutture e dei 
Trasporli del 19.04.06 punto 4.6 (triangolo di visibilità) e del D.M. 05/11/2001 
(distanza di visibilità per 1 'arresto) in scala non inferiore ad 1 :500 e rappresentato 
con tutie le infomazioni di cui allegato schema: 
ELABORA T 0  5 - fotograJe del sito dell'accesso (n. I fioniale e n.2 laterali) 
corredate dapiantino con ipunii di vista ; 

Al ritiro delprovvedimento, dovranno essere consegnate n 2  marche da bollo da 6 
14.62. 

1 Procedimenti collegati 1 no 1 
1 Ultimo aggiornamento 12/03/2013 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

1 Normativa di "erimento D.Lgs.15 novembre n.507/93 e succ. integrazioni e modifiche 

Oggetto del procedimento 

Descrizione sommaria del procedimento 

1 Modalità di avvio 

Tosap 

Concessioni relative a richieste di occupazioni di suolo pubb, 
comprensive di tassa e canone 

Il procedimento amministrativo viene avviato con istanza da parte 
contribuente ai sensi e per gli effetti dell'art.19 del regolament~ 
attuazione delle norme sul procedimento amministrativo di cui alla A 
del 30/04/91 n. 10. 

Settore/Sezione/Uffcio competente 

1 Solo nel caso di infruttuosa decorrenza da parte del contribuente, 
non produce entro l 5  gg. gli eventuali documenti richiesti, si app, 
l'istituto del silenzio assenso, e quindi la pratica verrà archiviata. 

Settore 7" U.O. n.7 - T.O.S.A.P. 
Con sede in Viale Europa, 134/a 
Orario ricevimento pubblico dolle 10 alle 13 di tutti igiorni escluso il 
sabato e dolle 15.00 alle 17,OO il martedì e giovedì 
Telefono 0932251 157 far 0932254689 
Indirizzo e-mail: emanuele.pluchino@provincia.ragusa.it 

Responsabile del procedimento 
~- ~p 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Funzionario Responsabile: Geom. Emanuele Pluchino 
- - .. - 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) La presentazione della domanda, dichiarazione o istanza vi 
opportunamente protocollata in uno ai documenti allegata. e assoa 
all'unita organizzativa dei lavori pubblici; 
2)La comunicazione di awio del procedimento relativa alla richii 
dell'occupante può essere corredata, se necessario, di eventi 
richiesta di integrazioni da parte del contribuente, e non può esJ 
prodotta, nei casi di impedimento derivanti da particolari esigenzf 
celerità del procedimento quale il caso delle autorizzazioni temporane 
Inoltre nella stessa viene inserito oltre il responsabile del procedime 
relativo all'istruttoria della pratica, anche l'informativa ai sensi 
D.Lgs 1 96/03. 
3) Non è necessario la richiesta di parere di altra unità organizza 
dell'Ente, salvo nei casi previsti. 
4) Non è necessario la previsione di conferenza dei servizi, salvo nei i 
previsti; 
5)La singola attività istruttoria, quale il sopralluogo per attestarne 
fattibilitu, avviene solo nel caso che la richiesta, prodotta e protocoll~ 
contenga tutti gli elementi richiesti; 
6)L' istruttoria amministrativa della pratica si conclude con 1'1 
concessorio in cui vengono apposte le condizioni, le modar 
prescrizione tecniche riportate a stampa nella determinazi 
dirigenziale che verrà contrassegnata con numerazione progressiva 
del Registro Tosap, che del Registro di Settore, che del Regi: 
Generale. 

Il termine complessivo del procedimento stabilito nel Regolamento To. 
(Delib. N. 75/94 integrato con delib. N. 122/95e mod$cato con delib. 
76/97) è di 45 giorni. 
L 'uflcio, se ne occorre l'opportunità, richiederà entro 20 giorni dalla 
data del protocollo della richiesta chiarimenti o integrazioni. 
L 'intestatario della domanda dovrà adempiere entro giorni l S. 



Documenti necessari 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

La decorrenza infnrttuosa del termine equivale a rinuncia della domanda 
di concessione, e corrisponde all'istituto del silenzio assenso. 
In caso di risposta a chiarimenti o di trasmissione di integrazioni della 
documentazione è prorogato di giorni 30 a decorrere dalla 
proiocollazione della documentazione. 
I) Si applica l'istituto del silenzio-assenso nel caso di decorrenza 
infnrttuosa da parte del richiedente del termine di 15 gg. che equivale a 
rinuncia della domanda di concessione; 
2) Non sono necessari eventuali d~flerenti termini per l'intervento di altre 
Amministrazioni pubbliche, salvo nei casi previsti; 
3)Non sono necessari indicazioni di eventuali termini di interruzione del 
procedimento, salvo nei casi previsti; 
3) Non è necessaria I '  indicazione delle ipotesi di sospensione dei termini 
per I'acquisizione di valutazioni tecniche di organi o enti appositi. salvo 
nei casi previsti; 
4) Non è necessaria l'indicazione di eventuali termini interni al 
procedimento per I'acquisizione di pareri di altra unità organizzativa 
dell'Ente, salvo nei casi previsti; 
5) l termini per la regolarizzazione dell'istanza sono riferiti alla L.R. n. 
10/91 e successive integrazioni e modijiche. 

Alla domanda di concessione per occupazione di suolo pubblico, 
presentata su appositi moduli forniti dal competente uflcio con apposta 
una marca da bollo di euro 14.62, vanno allegati i seguenti documenti: 
elaborati grafici; 
documento di attestazione di proprietà, se privati, o atto costitutivo. se 
ditta; 
versamento di euro 50.00 per istruzione pratica e spese di sopralluogo e 
n. 2 marche da bollo di euro 14.62; 
assegno di deposito cauzionale, per occupazioni in sotterraneo, in ragion, 
euro 15.00 a ml. x la lunghezza dello scavo. 

( Procedimenti collegati 

1 Ultimo aggiornamento 



rocedìmento 
Descrizione sommaria Cambio colturale,concessione preferenziale 

del procedimento acque,interventi sul suolo, realizzazione vasca raccolta 
idrica,recupero patrimonio edilizio, ricerca idrica, taglio Y - T  

- - canneto p-A 
L.R.nn.98/81 e 14/88 Normativa di riferimento 

DARTA nn.I43/88 e 536/90 --- 

Modalità di avvio procedimento da istanza di parte T i 
---p 

I I 4) Istruttoria tecnicu con eventuale I 

Settore/Sezione/Uff io 
competente 

Responsabile del 
procedimento 

Fasi del procedimento 

Ufficio: U. O.A. Riserve Naturali 
Sede: Via G. Di Vittorio,l75-Ragusa 

Orario ricevimento:lun.Mer. Ven. ore 10-12 
Telefono e fax:0932/675525 

Indirizzo e-mail:maria.dimaio@~rovincia.ragusa.it --A 

~irei tore Riserve Naturali 
Dott.ssa M.C.Di Maio 

1)Presentazione istanza 
2)Comunicazione avvio del procedimento 
3) Eventuale richiesta parere e/o intervento 

di altro Ente 

- 

Termini del 
procedimento 

Documenti necessari 

- 

sopralluogo 
5) Eventuale esame della pratica al Consiglio 

Provinciale Scientzjìco(C.P.S.) 

30 gg se non sottoposto al C.P.S. 
150 gg. se sottoposto al C.P.S. - 

I) istanza in carta semplice 
2) titolo di godimento del bene 

3) relazione tecnica e/o agronomica e/o 
geologica 

4) cartografa catastale 1:2000 
5) cartografia della riserva 1 :25.000 
6) certzfxazione catastule 
7) eventuale -- Valutazione d'Incidenza 

---- 

l 8/12/2012 7 



Settore/Sezione/Ufficio 
competente 

Descrizione sommaria del 

del procedimento 

Fasi del procedimento 

procedimento 
 ormat ti va di riferimento 

Modalità di avvio 

Termini del procedimento r- 

L.R.nn.98/81 e 14/88 
DARTA nn.143/88 e 536/90 

- D. G.P n. 28 del 09/02/2011 
Procedimento da istanza di parte 

Ufficio: U. O.A. Riserve Naturali 
Sede: Via G. Di Vittorio,l75-Ragusa 

Orario ricevimento:Lun.Mer. Ven. ore 10-12 
Telefono e faw:0932/6 75525 

Indirizzo e-mail:maria.dimai@provincia.ragusa.it 
Direttore Riserve Naturali 

Dott.ssa M. - C. Di Maio 
1)Presentazione istanza 
2) Comunicazione avvio del procedimento 
3) Istruttoria tecnica con sopralluogo 

4) Emanazione provvedimento finale 
30 gg dalla data di scadenza annuale 

15 febbraio 
I - 

-menti necessari Vedere documentazione su sito web 
Procedimenti collegati 
Ultimo aggiornamento - +- 18/12/2012 



r h e t t o  --- d-procedimento ---h-- 1 P Indennizzi -- fauna --h selvatica 
1 Descrizione sommaria del 1 Richiesta su modulo danni fauna selvatica 1 

procedimento 
Normativa di riferimento ~+ppER.n28 /81  e 14/88 

DARTA 
Modalità di avvio ---t- Procedimento 

! 

U.O.A.Riserve Naturali 
competente Sede: Via G. Di Vittorio, I 75-Ragusa 

Orario ricevimento:Lun.Mer. Ven. ore 10-12 
Telefono e fm:0932/675525 

Indirizzo e-mai1:maria. dimaio@~>rovincia. ragusa. rt 
~ ~ . O i l e  del --t- - Direttore Riserve Naturali --i 

2)Comunicazione avvio del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari r --- 
- 

3) Istruttoria tecnica con sopralluogo per 
verifica danni segnalati entro 30 gg. 

4)Comunicazione risultanze istruttoria ad 
ARTA 

- - 

30 gg per l'Ente ~ e s o r e  Provincia 
Regionale di Ragusa 

1) istanza in ca;a semplice 
2) titolo di godimento del bene 
3) relazione tecnica d o  agronomica d o  

geologica 
4) cartografia catastale 1:2000 
5) cartografia della riserva 1:25.000 
6) certifcazione catastale 

k P r o e e d ~ n e n l & ) ~ e d i m e n t o  emissione ordinativo di pagamento -i 
l---- Ultimo aggiornamento 

da parte dell'ARTA 
18/12/2012 



P- 
---p----- 

1--&etto del visite e richieste attività v a r i e 7  
procedimento 

Descrizione sommaria --tp del Richiesta visite nelle RR.NN.,attività didattico- 
procedimento divulgativa, materiale divulgativo e copia Piani di 

--p 

Gestione SIC 
Normativa di L.R.nn. 98/81 e 14/88 

DARTA nn.143/88 e 536/90 

Modalità di avvio Procedimento da istanza di parte 

Settore/Sezione/Ufficio U f f i o :  U.O.A.Riserve Naturali 
competente Sede: Via G. Di Vittorio,l75-Ragusa 

Orario ricevimento:Lun.Mer. Ven. ore 10-12 -T Telefono e faw:0932/6 75525 -7 
t -- 

Responsabile del 

2) Emanazione provvedimento finale 
Termini del procedimento 1-5 gg dalla data di presentazione i 

Indirizzo e-mai1:maria. 
Direttore Riserve Naturali 

procedimento 
Fasi del procedimento 

Dott.ssa M.C.Di Maio 
1)Presentazione istanza 

Documenti necessari 
-- 

I )  Istanza in carta semplice con motivazione della 
richiesta(secondo i modelli) 

2) Fotocopia documento di riconoscimento -7 
Procedimenti collegati 
Ultimoaggiornamento - 184 2/2012 



Oggetto del 1 Procediinento ~Biizionatorio presso le Riserve / - - 

procedimento Naturali 
Descrizione sommaria del Procedimenti amministrativi e penali riguardanti 

violazioni dei Regolamenti vigenti nelle RR.NN. 
Normativa di riferimento 

Modalità di avvio 
Settore/Sezione/Ufficio 

competente 

L.R.nn.98/81 e 14/88 
DARTA nn.143/88 e 536/90 

Legge n. 689/81 
Verbale di contestazione 

Ufficio: U. 0.A.Riserve Naturali 
Sede: Via G. Di Vittorio,l75-Ragusa 

Orario ricevimento:Lun.Mer. Ven. ore 10-12 
Telefono e faw:0932/675525 

Responsabile del 

2)NotiJtca verbale I 3)NDR alla Procura se reato penale 

Indirizzo e-mai1:maria. dimaio@provincia. ragusa. it 
Direttore Riserve Naturali 

Fasi del procedimento 

I I 4)Comunicazione Enti competenti 1 

1)Acquisizione verbale di contestazione 

Termini del procedimento 

- 

5) Iscrizione ruolo sanzione amministrativa 
150 gg per notifica verbale in frazione 

Documenti necessari 
Procedimenti collegati 
Ultimo aggiornamento 18/12/2012 - 



rocedimertto Sistema Qualità 
----p 

ommaria del Valutazione del Sistema di gestione della 
procedimento -- Qualità 

Normativa di riferimento UNI EN ISO 9001/2008 
----P- 

Richiesta verifica annuale 
Uffzcio:U.O.A.Riserve Naturali 

Sede: Via G. Di Vittorio,l75-Ragusa 
Orario ricevimento:Lun.Mer. Ven. ore 10-12 

Telefono e fm:0932/675525 
Indirizzo e- 

Responsabile del 

Documenti necessari -- 

Procedimenti collegati k l  - 18/12/2012 

p---- 

Fasi del procedimento 

del procedimento 

Dott.ssa M. C. Di Maio 
l )  verzjìca politica della qualità 

2) carta dei servizi 
Verzfica annuale 



SETTORE PIANIFICAZIONE DEL TERRiTORIO 
1 Ocrnetto del procedimento I Paian'Varl l 

Procedimenti per i quali a norma di legge l'Ente provincia deve 
Descrizione sommaria 

esprimere parere l 
Artt.1 l l e 120 del R. D. 1775/1933 ( rea l imione elettrodotti) I 
artt.23 del D.Lgs. 152/2006 (valutazione impatto ambientale) 

Normativa di riferimento 
1 art. 7 del D.Lgs. 152/2006 (valutazione ambientale strategica) 1 

Modalità di awio 

1 art.16 del D.Lm 28/2011 (sviluppo reti elettriche) I 
art.12 del D.Lgs. 387/2003 (impianti fonti rinnovabili) 

art. 75 L. R. n.4/2003 (concessione beni demaniali per nautica 
da diporto 

Istanza di Darte sia ~ubbl ica che ~ r i va ta  

1 Ufficio competente I Ufiìcio di piano 1 
I Responsabile del 
1 procedimento 

arch. Salvatore Distefano 

l 1) Richiesta da parte di altri uffici provinciali (energia, 
ambiente, viabilità) o direttamente tramite protocollo 

2) Non viene comunicato l'awio del procedimento 

I ( 3) Quando è necessario anche il parere di un altro settore 1 
provinciale, l'ufficio di piano trasmette copia della pratica agli 

Fasi del procedimento 
uffici interessa ti. 

1 4)  Istruzione della ~ ra t i ca  1 
5) Rilascio parere in conferenza di servizio se convocate 
oppure trasmissione dello stesso all'ufficio provinciale 
richiedente o all'istante ed a eventuali terzi interessati I 

Termini del ~rocedimento 1 30 aiorni 

I Documenti necessari 
l 

Elaborati progettuali con la descrizione della proposta 
d'intervento e del sito di ubicazione. 

Eventuali procedimenti 
collegati I 

1 Aggiornamento 11/12/2012 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

( Oggetto del procedimento 1 Nome I ! 

Norme regolamentare interna: 
Delibera Giunta n. 705 del 12 dicembre 2003 

, Delibera Giunta n. 596 del 20 ottobre 2005 

Attività certificata di esecuzione 
di prove di laboratorio su terreni 
e10 rocce 

1- 

1 Modalità di avvio 1 Procedimento ad istanza di parte, 

Attività di prova e certificazione per prove di laboratorio sui ~ 
terreni e sulle rocce, nonché prove di carico su piastra e 1 prove di determinazione della massa volumica in sito 
Concessione Minkteriale Decreto n O 56914 del 1 7/12/2007 
Rinnovata con Decreto no 7614 del 30/05/2012 

D.P.R. n. 38012001 

1 SettorelSezione/Ufficio competente I 10" Settore Geologia e Geognostica 
I Laboratorio Terre e Rocce, 
I Assessorato Territorio e Ambiente - Via G. di Vittorio 175 
Lun. merc. ven. 09.00 - 13.30 / mart. e giov. 09.00 - 13,30 e 15,30 17,30 

I Telefono 0932 675556 - f m  O932675513 
I I giuseppe.scaglione@Arovincia.ragusa.it 

1 Normativa di riferimento: I Circolare Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti 
Servizio Tecnico Centrale - N.7618 del 0810Y2010. 

i 

i Responsabile del procedimento i Dott. Giuseppe Scaglione 

Fasi del procedimento I I) accettazione dei campioni di terra d o  roccia attraverso la ~ 
compilazione de Verbale di Accettazione in cui vengono specificate le 
prove da eseguire; 
2) esecuzione delle prove geotecniche di terra d o  roccia specificate ' 
nel Verbale di Accettazione; 

elaborazione delle prove geotecniche effettuate; 
4)redazione specifiche risultarne geotecniche di laboratorio; 

--.pp. 
5)computo metrico e contabilità Laboratorio 

Termini del procedimento ha tempistica variabile a seconda della complessità 
prove richieste. Ogni prova necessita di una tempistica media che è~ 
riportata sull'allegato " C - Elenco prezzi indagini geognostiche e prove 

1 di laboratorio': pubblicato sul sito Web Istituzionale. In ogni caso  non^ 
più di trenta giorni per la redazione delle risultarne geotecniche, a '  
decorrere dalla dato di fine di esecuzione di tutte le prove   re viste. l 

! Documenti necessari Richiesta esecuzioneprove di laboratorio, compilazione del Verbale di i 
e Accettazione, norme generali, elenco prove eprezzario 

Procedimenti collegati !Gternaliauzione di prove e di indagini offerenti il laboratorio~ 
s geotecnico terre e rocce ed il laboratorio geognostico a Teni (Pubblico 1 
i e Privati) 

( Ultimo aggiornamento 1 Dicembre 2012 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

, - --  

l Oggetto del procedimento I ~ o m e  

l Esecuzione di prove ed indagini 1 Esternalizzazione di prove e di indagini afierenti il 
afierenti il laboratorio geotecnico l laboratorio geotecnico terre e rocce ed il laboratorio 

1 terre e rocce ed il laboratorio geognostico a Terzi (Pubblico e Privati) 

l 
l 

! geognostico a Terzi (Pubblico e 
Privati) - EsternaliwUone. 

l 

Normativa di riferimento: 
D.P.R.38012001 

Norme regolamentare interna: 
Delibera Giunta n. 705 del I2 dicembre 2003 
Delibera Giunta n. 596 del 20 ottobre 2005 

1 Delibera Giunta n. 97 del 19 aprile 2011 

1 Modalità di avvio 1 Procedimento ad istanza di parte, 

SettorelSezione/Uff~cio competente 

Responsabile del procedimento 

IO0 Settore Geologia e Geognostica 
Assessorato Territorio e Ambiente - Via G. Di Vittorio 175 
Lun., mart., merc, giov..e ven 9.00 - 13,30 / mart. e giov. l5,30 - 17.30 
Tel. 0932 675512- f a  0932675513 
giovanni biondi@provincia.ragusa. it 

Dott. Giovanni Biondi 

1 Fasi del procedimento Stipula di eventuali accordi con Enti Pubbliciper I 'esecuzione 
di indagini geognostiche eprove di laboratorio. 
Ricezione richieste di indagine e prove daparte di Terzi 

l 
l 

(Pubblico e Privati). 
Elaborazione della richiesta (verifica della fattibilità tecnica, 
delle commesse in corso, preparazione di un preventivo da ' 

sottoporre al Committente e previsione dei tempi di 
realizzazione) 1 
Compilazione e sottoscrizione congiunta dei relativi Verbali di 
Accettazione ber le prove non sottoposte a Cert~pcazione 
Ministeriale, lettera di accettazione della Direzione) 

l 
Apertura commessa e pianifìcazione delle indagini, del cantiere 1 
e delle prove 
Emissione di istruzioni operative/rapporti di prova 
Emissione del (P.O.S.) Piano Operativo di Sicurezza di cantiere i 
per singola commessa 
Movimentazione mezzi, materiali ed attrezzature per imposta 
cantiere 
Imposta ed apertura cantiere 
Esecuzione delle prove e delle indagini richieste e pianificate i 
Attuazione, verifica e controllo delle procedure di prova e delle 
attività di cantiere 
Chiusura cantiere con ripristino dei luoghi 

' 
Elaborazione ed emissione certifìcati/rapporti/risultame 1 
Stampa certifcato/rapporto/risultarne 
Contabilizzazione dei lavori eseguiti ed eventuale fatturazione a 
Terzi 
Archiviazione documentazione e risultarne sia informa cartacea ~ 
sia informa digitallzzata, per singola commessa 
Irrvio delle Risultarne tecniche redatte, corredate da consuntivo 
economico 
Emissione fattura 
Rilevazione del grado di soddisfazione tramite compilazione di 
apposito modulo di "Customer Satisfaction " e successiva 
elaborazione statistica 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Termini del procedimento 

, Documenti necessari 

Il procedimento ha tempistica variabile a seconda della complessità delle 
indagini e delle prove richieste. Ogni prova necessita di una tempistica 
media che è riportata sull'allegato "C " Elenco prezzi indagini 
geognostiche e prove di laboratorio", pubblicato sul sito Web 
Istituzionale e facente parte integrante della documentazione soitoscritta 
al momento della stipula dell'eventuale "Accordo per l'esecuzione di 
indagini geognostiche e prove di laboratorio", e comunque nel suo 
complesso definita tra le parti al momento della eventuale sottoscrizione. 
In ogni caso non più di trenta giorni per la redazione delle risultanze 
tecniche, a decorrere dalla data difine di esecuzione di tutte le indagini e 
prove previste. 

Richiesta esecuzioneprove ed indagini, verbale di accettazione, norme 
generali, elenco indagini e prezzario, modulo "customer satisfaction " 

1 Procedimenti collegati I Attività certificata di esecuzione di prove dr laboratorio su terren~ d o  
rocce l 

l 
i Ultimo aggiornamento Dicembre 2012 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento Nome 

l 
1 Normativa di riferimento 1 In ottemperanza delpiano esecutivo digestione - specifica scheda obiettivo 1 

Visite didattiche guidate' Visite guidate presso i laboratori: geologico, geojisico (rete 

Modalità di avvio I procedimento ad istanza di parte 1 
l 

presso i laboratori geologici 

1 Settore/Sezione/Ufficio 1 10' Settore Geologia e Geognostica 1 

sismica e rete radon), geotecnico, geognostico, topograjico, su 
tematiche inerenti alla Difesa del Suolo, rivolta a scolaresche di 

(competente 

ogni ordine e grado 

laboratori: geologico, geofuico (rete samica e rete radon), geotecnico, l 
geognostico, topografico, 
Orario d'uflci, Lun., mart., merc, giov..e ven 9.00 - 13,30 / mart. e giov. 
l5,30 - 17.30 - previo accordi telefonici 
Tel. 0932 6755 12- far 093267551j 

L giovanni. biondi@provincia.raguso. it 
P- d 1 Responsabile del 

l procedimento 

l 
I Dott. Giovanni Biondi 
l 

l 

Fasi del procedimento 
l 

- presentazione richiesta su modulo standard appositamente ~ 
predisposto e debitamente sottoscritto dal dirigente scolastico, 

1 presente sul sito Web istituzionale, indicante le preferenze sui moduli 
didatticiproposti da questa Amminish.azione 

l 1 - Prenotazione delle visite didattiche, previo accordi telefonici - Accoglienza delle scolaresche ed espletamento delle visite così come 
da calendario concordato con le Istituzioni scolastiche 

i - Rilevazione del grado di soddisfazione tramite compilazione di 
apposito modulo di "Customer Satisfaction" e  successiva^ 
elaborazione statistica 

l 

C- 
i Termini del procedimento l1 procedimento si esaurisce al momento dell'effettuazione della visita 

della prenotazione della visita didattica. 
! scolastica preconcordata sulla base della data definita biunivocamente in sede ~ 

Documenti necessari Modulo di richiesta visita standard appositamente predisposto e presente sul 1 

sito Web istituzionale 
l 
l 

1 Procedimenti collegati 
l 

i 

1 Ultimo aggiornamento 1 Dicembre 2012 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - Settore Ecologia 
Scheda di procedimento amministrativo 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 
Scheda del procedimento amministrativo 

Rilascio autorizzazione alle emissioni Tramite SUAP una ditta che intende avviare. mod~fìcare e/o 

in atmosfera ai sensi del Decreto implementare un 'attività produttiva i cui processi lavorativi comportano 

Legislativo 152106 art. 269 emissioni in atmosfera di polveri e/o sostan=e inquinanti deve fare 
richiesta di autorizzazione alle emissioni in atmosfera. 

Normativa di riferimento Decreto Legislativo 152106 art. 269 e ss.mm. ii., e D. A. I 75/GAB del 
9/8/2 007 

Modalità di avvio Previa acquisizione e visione degli atti e degli elaborati presentati dalla 
ditta, viene indetta apposita conferenza di servizio. 

Settore/Sezione/Ufficio competente Settore Ecologia - Uflcio Emissioni in atmosfera 
Ass. T/A Via G. di Vittorio n. 175 
Orario ricevimento pubblico - dal Lunedì al Venerdì ore 9.00- 13.00 

Martedì - Giovedì ore 15.00 - 17.00 
Telefono e fax 0932/675572 - 0932/675532 
Indirizzo e-mail- ~llu.n~ercorillo'ccpr.oi.i~~~.ia.rtr~ 

.salvatore.carfi@provincia.ragusa. il 

Responsabile del procedimento Dirigente - Dott. Salvatore Buonmestieri 

Addetti al servizio - Geom P.le Salvatore Carfì 
P.chim. Nella Mercorillo 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) Acquisizione richiesta tramite SUAP competente ed esamina degli 

elaborati tecnici; 
2) Convocazione conferenza di servizio e contestuale richiesta parere 

agli Enti preposti (Comune di competenza territoriale e ARPA Sicilia 
di Ragusa); 

3) Redazione verbale relativo allo svolgimento della conferenza di 
servizio, con acquisizione dei pareri di competenza; 

4) Richiesta alla Ditta del pagamento tassa sulle concessioni governative 
previo esito favorevole della pratica; 

5) Acquisizione ricevuta di pagamento; 
6) Emanazione proivedimento,finale; 
7) Trasmissione della D. D. di autori:zazione alle emissioni in atniosfera 

agli Enti competenti (SUAP; Comune; ARPA di Ragusa, ep.c. ARTA 
Dip. Tutela e Inq. Atm.) e alla Ditta richiedente; 

8) Pubblicazione provvedimento 41bo pretorio. 

Per quanto di competenza dell'Ufficio del Settore Ecologia il termine 
previsto per la convocazione della conferenza di servizio sarà di 20 
giorni lavorativi dall'acquisizione della pratica. L'atto autorizzatorio 
,finale verrà predisposto entro 5 giorni lavorativi dal momento in cui la 
pratica è completa in ogni parte ed è stata esitata,favorevolmen~e 

Istanza di autorizzazione; relazione tecnica; elaborati tecnici; 
dichiarazione sostitutiva tecnico incaricato; documento riconoscimento 
del titolare: marca da bollo di E 14,62; una marca da 6. 0,26 ogni tre 
fogli della relazione tecnica e degli elaborati; tassa di concessione di 
25,82 per ditta individuale; tassa di €. 180.76 per ditta socieiaria . 

In relazione all'osservania delle prescrizioni contenuie 
nel1 'autorizzazione sono previste ispezioni. 

Dicembre 2012 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - Settore Ecologia 
Scheda di procedimento amministrativo 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 
Scheda del procedimento amministrativo 

Rilascio autorizzazione alle Una ditta che intende a,iliare, modijìcare e/o implementare un'attività 
emissioni in atmosfera ai sensi produttii~a che rientra nell'elenco di cui alla derermina dirigenziale n.4 

del 27 Gennaio 2010, e i cui processi lavorativi comportano emissioni Decreto 52/06 a*. 272 in atmosfera di polveri e/o sostanze inquinanti deve fure richiesta di 
autorizzazione per il rilascio di emissioni in atmosfera. 

Normativa di riferimento Decreto Legislativo 152/06 art. 272 e ss.mm. i;., D.A. I75/GAB del 
9/8/2007 art. 10, D.A. 74iGAB del1'8 maggio 2009, Determina 
Dirigenziale n. 4 del 27 Gennaio 2010 

Modalità di avvio Acquisirione e visione degli atti e degli elaborari presentati dalla ditta. 

Settore/Sezione/Ufficio competente Settore Ecologia - Ufjicio Emissioni in atmosfera 
Ass. T/A Via G. di Vittorio n. 175 
Orario ricevimento pubblico - dal Lunedi al Venerdi ore 9.00 - 13.00 

Martedì - Giovedì ore 15.00 - 17.00 
Telefono e f u  0932i6755 72 - 093216 75532 
Indirizzo e-mail- ncll~~,~n~~~~~orillo~u~~~ro~nci~~~rr~~~r.su.it; 
salvatore. carji@provincia.ragusa. it 

Responsabile del procedimento Dirigente - Dott. Salvatore Buonmestieri 

Fasi del procedimento 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

Addetti al servizio - Geom P.le Salvatore Carfi 
P.chim. Nella Mercorillo 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I) Acquisizione richiesta corredata dalla documenta:ione tecnica 

necessaria al rilascio del1 'a2itorizzazione alle emissioni; 
2)Esamina dell'istanza e degli allegati tecnici specrfici per ogni tipo di 

attività da autorizzare presentati dalla ditta: 
3) Richiesta alla Ditta del pagamento tassa sulle concessioni governative 

previo esito favorevole della pratica; 
4) Acyuisizione ricevuta di pagamento; 
5) Emanazione provvedimentojinale; 
6) Trasmissione della D. D. di autorizzasione alle emissioni in atmosfera 

agli Enti competenti (SU,4P; Comune; ARPA di Ragusa. e p.c. ARTA 
Dip. Tutela e inq. Atm. di Palermo) e alla Ditta richiedente; 

7) Iscrizione della Ditta nel "Registro delle attività autorizzate ex art. 
272 del D. Lgs. 152i06" tenuto presso il Settore Ecologia: 

8) Pubblicazione proi~vedimento Albo pretorio. 

Tenendo conto che dal momento in cui la pratica è completa in ogni 
parte ed ha esito fmorevole l'atto autorizzatoriojinale verrà predisposto 
entro 5 giorn lavorativi 

Modelli specijìci redatti dal Settore Ecologia della Provincia: istanza di 
a2rtorizzazione; relazione tecnica; elaboratr iecnici: drchiararione 
sostitutiva tecnico incaricato. Documento riconoscimento del titolare; 
marca da bollo di 6. 14,62; una marca da 6 0,26 ogni tre f&i della 
relazione tecnica e degli elaborati; parere ,favorevole rilasciato dal 
comune di competenza; tassa di concessione di 25,82 per ditta 
individuale: tassa di C: 180.76 per ditta societaria . 

In relazione all'osservanza delle prescrizioni conten2rte 
nel1 'autorizzazione sono previste ispezioni. 

Dicembre 2012 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 

Scheda del procedimento amministrativo 

-- - 

Norme di riferimento 

- -p- -- p 

Verifiche ispettive emissioni in atmosfera 

- -- -- p - 

Settore/sezione/Ufficio competente 

-P P P 

Ispezioni presso le Ditte i cui processi lavorativil 
producono emissioni in atmosfera l 

- P- -- - - 

Responsabile del procedimento 

P 

l 

Termini del procedimento 

Documenti necessari 

I Procedimenti collegati 

t :-- - - - - - -. 

Ultimo aggiornamento 
l 

t-- P- . P- 

' L.R. n. 9/86 art. 13 
D.L.gs 152106 artt.269 e 272, D.A. 175lGAB del 

09.08.2007 e ss.mm.ii 
D.L.gs 152106 artt. 278(poteri di ordinanra) e 279(sanzioni) -- -P - - -- - 

Ecologia, Via G.Di Vittorio, 175, Ragusa 
l 
4 - - 

Isp. Sup. Polizia Prov.le Angelo Cappello 
1 Tel. e Fax 0932.67555 1 

Addetti: Ag. Gualtiero Tedeschi 
Tel. e Fax 0932675536 
gualtiero.tedeschi@provincia.ragusa.it 

Geom. Princ.le Carfi Salvatore 
Tel. 0932.675532 
salvatore.carfi@provincia.ragusa.it 

-P - - -- p - 

1 ) Pianificazione attività ispettiva 
2) Ispezione presso le Ditte 
3) Controlli ed accertamenti amministrativi delle 
autorizzazioni e delle verifiche delle emissioni in1 
atmosfera così come indicate nelle autorizzazioni stesse 
4) Eventuali diffida e denuncia all'autorità competente 
per inosservanza alle prescrizioni 
5) Relazione di verifica ispettiva 

-p- - - ! 
Il procedimento sarà completato entro cinque giorni 
lavorativi dalla data di verifica ispettiva l 
+- p--..p -~ -. ---- . 

I 1) Autorizzazioneli rilasciatale alla Ditta 
2) Analisi delle emissioni in atmosfera eseguite dalla 1 
Ditta 

l 

emissioni in atmosfera 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 
SCHEDh DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

l 
1 Su specifica istanza di parte si procede all'istruzione 
della pratica per i l  rilascio del tesserino stesso. 
l ! 

l 

1 Rilascio tesserino di regolamentazione della 'Per poter esercitare la pesca nelle acque interne e poter 
pesca nelle acque interne 

l Tel. 0932.67553615 16 - fa 0932.675529 

l 

I Responsabile del procedimento Agente di  polizia prov. Tedeschi Gualtiero 
l 

trattenere gli esemplari di fauna ittica catturati, secondo i l  
regolamento provinciale della pesca in acque interne, è 

r-p; -~ ~ - -  --p--- 
- ~ p ~ -  ~-~-p- ~--p, 

Norme di riferimento h. 22 novembre 191 4, n. 1486; 
R.D. n.1604 del 8/10/193l. art.22: 

Fasi del procedimento 

obbligatorio, oltre alla licenza di pesca, dotarsi dello ~ l specifico tesserino di regolamentazione della pesca. 

l 

I 

Addetti: Sig.ra Girgenti Giuseppina I- l 
Sig.ra Cannizzo Daniela 
p- - 

l) Specifica istanza di parte dell'utenza; 
2) verifica della licenza di pesca in corso di validità, 
corredata della relativa ricevuta di pagamento della tassa 1 
annuale di concessione governativa: 
3) istruzione della pratica per rilascio del tesserino di 

1 regolamentazione; 
l 

L.R. 9/86, art. 13 del 6 marzo 1986; 

~ - - ~ ~  ----p-p ~ . + __p_-- p-----p- P -- l Termini del procedimento D a l  momento che l'istanza pervieiie protocollata 
!all'ufficio pesca, i l  rilascio del tesserino di l 

1 regolamentazione avverrà entro 2 gg lavorativi. 'C - p . p p P  . - - i 
I Documenti necessari 

l l 

a) Istanza per i l  rilascio del tesserino; 
b) Licenza di pesca in corso di validità in regola col 
pagamento della tassa annuale di concessione 
governativa; 
C) Delega scritta nel caso che la documentazione sia 
presentata da persona terza e documento di 
riconosciinento di quest'ultimo. 

l 

I 

--- ~ p~~ ~-p--- 

rPiocedKnt i  collegati V e T i R c h e ; . ~ Z ~ ~ ~ s u ~ ~ l a t t i v t à  aiieutica nelle acque 
interne. 1 p-. ~ - - - - -. -+ ~~~-~ 

Ultimo aggiornamento Dicembre 201 2 ! 

l 1 i 

D.A.R.S. del 13 gennaio 1987; 
D.A.R.S. del 26 febbraio 1988; ~ 
D.A.R.S. del 28 febbraio 1989; 
D.A.R.S. n.771/91B<I del 29 aprile 1991; 

,Regolamento Provinciale della Pesca in acque  interne.^ 
giusta Deliberazione del Consiglio Provinciale no 135 del ~ 
05 agosto 2009 

- - - p~ P-p -. - p P- - - 1 Settorelsezione/Uf?icio competente Settore Ecologia. Ufficio Pesca 
! , Via G.Di Vittorio, 175, Ragusa 

Orario ricevimento dal lun. al ven. 09,OO-13,00, 
mart. e giov. 15,OO-17.00 



4sw 
PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 

Scheda del procedimento amministrativo 

t - - -p -- - . - 

i 
Responsabile del procedimento 

: Rilascio licenze di pesca per le acque Per poter esercitare la pesca nelle acque interne è obbligatorio l 
interne, tipo B, C e D i dotarsi della specifica licenza. 

l ! 

l 
Su specifica istanza di parte si procede all'istruzione delle: l .  

-~ p--.pp p- , 
;pratiche per i l  rilascio delle licenze di pesca di tipo B, C o D. 

-p--- - v 

i Norme di riferimento R.D. 22 novembre 1914, n. 1486 
1 ! R.D. n.1604 del 811011931, art.22; 

l 
I Agente di polizia prov. Tedeschi Gualtiero 

l 
i 

1 Addetti: Sig.ra Girgenti Giuseppina 
Sig.ra Cannizzo Daniela 

D.Lgs.22/6/1991 ,n.230( ord 18tab54); 
L.R. 9/86, art. 13 del 6 marzo 1986; 

l 
D.A.R.S. del 13 gennaiol987; l 

Te1 0932 675536 15 16 - Fax 0932 675529 
I puaItiero.tedeschi~u~pro~viiicia.ragusa.it 
l 

! D.A.R.S. del 26 febbraio 1988; 
D.A.R.S. del 28 febbraio 1989; 1 D.A.R.S. n.77119 11x1 del 29 aprile 1991; 

l 

I D.A.R.S. 11/06/1997; 
1 I Regolamento Provinciale della Pesca in acque interne giusta: 

1 Deliberazione p-.-.p- del Consiglio p-.p. Provinciale ~p n0i35 del 5 ~P agosto 2009 
- ~ -  -P- - 

t ~ e ~ ~ l s e z i o n e l ~ f f i ~ i o  competente Settore Ecologia , Ufficio Pesca 

i 1 Via C Di Vittorio, l75 - Ragusa 

1 orario ricevimento da lun. al ven 09.00-1 3,00, 
mart. e giov. 15.00-1 7,00 

~ p--.p----.-P--p-- 

l l) Specifica istanza di parte dell'utenza; 
1 I )  istruzione della pratica; 
3 )  rilascio della Licenza di Pesca. 

-- - - ~ ~  ~- 

i Fasi del procedimento 

C -- p p -- -J-- p- p P --- P 

Termini del procedimento Dal momento che l'istanza perviene protocollata, i1 rilascio] 1 della licenza di pesca avverrà entro 2 gg lavorativi. 
p- -- 

Documenti necessari 

t - 

i Procedimenti collegati 

--p------ -- -- -- - -- 

k s t a n z a  con marca da bollo di f .14.62; 
i 

b) Documento di riconoscimento in corso di validità; I 

C) fotocopia del documento di riconoscimento; 
d) 2 foto tessera; 

e )  una marca da bollo di '214.62 da applicare sulla licenza di 
pesca; 

ricevute di attestazione del versamento della tassa di l  
concessione governativa di f .  22.72 o di f .  13,17 o di f .  8,72 

1 rispettivamente per le licenze di tipo B, C e D. 1 
I versamenti devono essere effettuati sul c.c.p. n. 17770900,l 
intestato alla "Cassa Provinciale Regione Siciliana - Gestione 
Banco di Sicilia - Palermo". ( causale "Tassa Licenza Pesca Acque l 

Interne31): 
g) dichiarazione sostitutiva di certificazione: l 

I h) autenticazione foto; 
1 i) Delega scritta nel caso che la documentazione sia presentata da 
persona terza e documento di riconoscimento di quest'ultimo. 1- -p p - 

l Verifiche ispettive sull'attività alieutica nelle acque interne. 
- -- - --.L p--_-- P 

1 Ultimo aggiornamento 1 Dicembre 20 12 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA - SETTORE ECOLOGIA 

Scheda del procedimento amministrativo 

N Verifiche ispettive licenza di pesca e tesserino di ) Sopralluoghi acque interne, controllo pescatori in  
regolamentazione della pesca in acque interne 1 acque interne 

l 
- p- p- -p -P P- p- - P l 

b:r&di;ferirn~o 1L.R n. 9/86 art. 13: 
I IRegolamento Prov.le sulla pesca in  acque interne,l 

- P--p--- - p 
l 
I Settore/sezione/Ufficio competente 

- P - -- -. 

1 Responsabile del procedimento 

- - - - - 

Fasi del procedimento 

1 Termini del procedimento 

p - p- - p- -- . 

Documenti necessari 

approvato con Delibera del Consiglio Provinciale n. 1 
135109 +- p- 

1 Settore Ecologia, Via GDi Vittorio, 175. Ragusa 

Orario ricevimento dal lun. al ven. 09.00 13,OO. 1 
l 

mart. e giov. 1 5 , 0 0 1  7,00 

-- 

Isp. Sup. Polizia Prov.le Angelo Cappello 
Tel. e Fax 0932.67555 1 

Addetti: Ag. Gualtiero Tedeschi 
Tel. e Fax 0932675536 
gualtiero.tedeschi@provincia.ragusa.it 

l Geom. Princ.le Carfi Salvatore 

l Tel. 0932.675532 ~ 
l salvatore.carfi@provincia.ragusa.it 

P- P- P- P- -p 

- l 
k i a n i f i c a z i o n e  attività ispettiva I 

2) Sopralluogo nelle acque interne 
3 )  Controlli ed accertamenti licenza e tesserino di pesca 
4) Eventuale verbale d'infrazione che qualora non sia 
evaso dal contravventore entro 60 gg, sarà trasmesso al 
Settore Avvocatura per i successivi provvedimenti 
5) Relazione di verifica ispettiva 

P p - 

Il procedimento sarà completato entro cinque giorni 1 
dalla data di verifica ispettiva. I 

Qualora sia elevato specifico verbale di infrazione i l  1 
termine complessivo del procedimento non è 
quantificabile in quanto si conclude al momento in cui 
I'Uff. Riscossioni invia a codesto Uff. copia della 
ricevuta dell'avvenuto pagamento da parte del 
contravventore 

.. - - - - P - 

1) Verbale alle norme che disciplinano l'attività 
alieutica 
2) Ricevuta avvenuto pagamento sanzione 

l , - p _ _ p  1 p . P p - 

1 Procedimenti collegati 1 Rilascio licenza di pesca e terserino di 1 
1 regolamentarione della pesca nelle acque interne 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

[Oggetto del procedimento (Autorizzazione attività recupero rifiuti - procedure semplificate 

1 Normativa di riferimento 

Descrizione sommaria del procedimento 

Decreto legislativo n. 152/06 e ss. mm. e ii. 

Istruttoria per la realizzazione di nuovi impianti che intendono 
recuperare rifiuti ai sensi degli ari?. 214 e 216 del d-lgs 152106 e ss. mm. 
e ii. 

1 Modaliti3 di avvio Trattasi di procedimento ad istanza di parte, relativo ad attività privata, 
e non può essere intrapresa sulla base di una Dichiarazione di Inizio 
Attività 

1 Termini del procedimento 

SettordSezione/Ufficio competente 

del procedimento 

Fasi del procedimento 

I tennine complew'vo del procedimento è di 90 giorni, nonché: 
1) indicanoni stabilite di volta NI volta di eventuali termini di interruzione del 
pmcedmento; 

Settore IX Valorizazione e tutela ambientale 
Servizio Organizzazione e smaltimento rifiuti 
Sede ex IPAI via G. Di Vittorio 175 
Orario riceviinento pubblico 
0932/675547 - 0932/675577 - f a  0932/675519 
osservarorio.rifiuti@oroviiicia. ranusa.it 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
I )  presentazione richiesta; 
2) comunicazione di avvio del procedimento; 
3)  effettuazione sopralluogo impianto. 
4)  emanazione prowedimento finale. 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati 

Ultimo aggiornamento 

Indwzione documenti da presentare, autacerlifiwzioni, evenh~ali costi da 
sostenere: Lhee guida per Pmcedue sempfificate pubblicate nel sito 
dei l~esorata Temfoflo Ambiente 

.- 

Data 08 gennaio 2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento Rilascio parere previsto dall'ati. 25 e successivi del d.lgs. 152106 e ss. 
mm. e ii. 

l 

Decreto legislativo n. 152/06 e ss. mm. e ii. 

Descrizione sommaria del procedimento 

1 Modalità di avvio 

Valutazione di impatto ambientale - provvedimento rilasciato 
dal1 'Assessorato regionale competente 

Trattasi di procedimento ad istanza di parte, relativo ad attività privata, 
e non può essere intrapresa sulla base di una Dichiarazione di Inizio 
Attività 

SettorelSezionelLTfficio competente 

Fasi del procedimento 

Settore IX Valorimzione e futela ambientale 
Servizio Organizzazione e smaltimento rifiuti 
Sede ex IPAI via G. Di Vittorio 175 

del procedimento 
- - 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
1) l'istante presenta copie del progetto all'Assessorato regionale 

competente che indirrà una conferenza di servizio. Quest'ultimo 

Orario ricevimento pubblico 
0932/675547 -- fa 0932/675519 

inviterà tutti gli Enti coinvolti nella preparazione del 
provvedimento finale; 

2) richiesta parere ad altre unità organiuative dell'Ente; 

e n h  60 giorni dalla presentazione dell7stanza 

Documenti necessari 

Procedimenti collegati - 
Ultimo aggiornamento Data 8 gennaio 2013 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

del procedimento Rilascio parere previsto dall'art. 208 del d.lgs. 152/06 e ss. mm. e ii. 

Descrizione sommaria del procedimento Autorizzazione attività di recupero rifiuti ai sensi dell'art. 208 del D.lgs. 
152/06 e ss. mm. e ii - auforiuazione rilasciata dall'Assessorato 
regionale competente 7 l 
Decreto legislativo n. 152/06 e ss. mm. e ii. 

1 

Lodali, di avvio 1 Trattasi di procedimento ad istanza di parte, relativo ad attività privata, 
e non può essere intrapresa sulla base di una Dichiarazione di Inizio 
Aftività i 

Settore/SezioneNfficio competente Settore IX Valoriuazione e tutela ambientale -4 

I Termini del procedimento 

Responsabile del procedimento I- del procedimento 

L 'emissione del parere sarà emesso enRo 90 giorni dala convowzione della 
conferenza di s e ~ z i o  indetta dallAseorato competente 

Servizio Organizzazione e smaltimento rifiuti 
Sede ex IPAI via G. Di Vittorio 175 
Orario riceviinento pubblico 
0932/675547 - 0932/675577 - fax 0932/675519 
-t 

- 

Descrizione singole fasi del procedimento: 
1)  1 'istante presenta copie del progetto all'Assessorato regionale 
competente che indirrà una conferenza di servizio. Quest'ultimo inviterà 
tutti gli Enti coinvolti nella preparazione del provvedimento finale. 

Documenti necessari C= 
Procedimenti collegati ' - 

(Ultimo aggiornamento I Data 8 nennaio 2013 1 



PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA 
Scheda di procedimento amministrativo 

Oggetto del procedimento 1 Nome 

Descrizione sommaria del procedimento Rimborso oneri lavorativi al datore di lavoro del 
Consigliere-Assessore; 

Normativa di riferimento ( Legge 81611985 art.2; 
L.R n30 del 2000 art.20 comma 5; I LR 11-22 del 2008 art. 8; 1 L.R n 6  del 2009; 

Modalità di awio il procedimento si awia a richiesta della d i a ;  

&---~ p~ 

Responsabile del procedimento ( Sig. Giovanni Maggiore 

Settore/Sezione/Ufficio competente 

Fasi del procedimento 

Staff Segretario Generale 
Segreteria delle Commissioni Consiliari 
Viale del Fante Ragusa 
Te1.0932-675329 
Fax 0932-675267 
giovanni.mae~ioreta%~rovincia.ra~usa.it 

-il procedimento si awia con la richiesta di rimbonio da parte deUa 
d i a ;  
-I Segretari delle Commissioni Consiiiari Permanenti trasmettono ad 
inizio del mese, entra giorno cinque, le presenze dei Consiglieri nelle 
Commissioni Lo stesso fa I'Uflicio Atti del Consiglio Provinciale 
trasmettendo le presenze dei Consiglieri presenti aile riunioni del 
consiglieri al Coordinatore delle Commissioni Consiliari; 
-la richiesta, completa di fotocopia deUa busta paga e di richiesta 
specifica dei giorni di cui si chiede il rimborso, viene controllata dal 
responsabile del servizio per le giornate. Per quanto riguarda la 
parte contabiie il controllo viene svolto dalla Ragioneria e 
controfirmata dal Ragioniere Capo. 
-A tal punto viene predisposta la determina di rimborso che viene 
firmata dal ressonsabile del seivizio e dai Dirieenie: 

v .  

la Ragioneria dell '~nte impegna la somma necessaria e procede con 
il mandato di pagamento dopo la pubblicazione 

Termini del procedimento /30m 

Documenti necessari Richiesta da parta della ditta interessata al rimbwso, specificando le 
giornate e gli orari (Cobnrnte per gli Assessori) 

Procedimenti collegati ' Trasmissione prospetti presenza mensili da parte dei segretari delle 1 Commissioni e degìi addetti al19assistenza sedute consiliari 

Ultimo aggiornamento 1 Data 




